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ATO DA MESA N° 01/2026

www.matiasbarbosa.mg.leg.br

C [\ MARA MUNICIPAL PR
DE MATIAS BARBOSA

Regulamenta a Lei de Acesso a Informacéo
no admbito da Camara Municipal de Matias
Barbosa.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Matias Barbosa, no uso de suas atribuicdes

estabelecidas pelo art. 12 do Regimento Interno e com fundamento na Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato regulamenta os procedimentos para a garantia do acesso a informacéo
no ambito da Camara Municipal de Matias Barbosa — CMMB, conforme disposto na Lei Federal
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° A CMMB atuara de maneira a facilitar o acesso aos dados, informacées e
documentos de interesse publico por ela produzido ou sob sua guarda, pautando-se pela
transparéncia e pela publicidade em todos os seus atos, observadas as normas constitucionais
e legais.

Art. 3° O acesso a informagao compreende, dentre outros, o direito de obter:

| — orientac&o sobre os procedimentos para acessar a informacdo, bem como sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a informacéo pretendida;

Il — informac&o contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados pela
CMMB, incluindo os recolhidos a arquivos publicos;

Il — informacéo sobre atividades exercidas pela CMMB, incluindo as relativas a sua
politica, organizagéo e servicos;

IV — informag&o pertinente & administragéo do patriménio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitagdes e contratos administrativos:;

V — informag&o relativa ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagcdes e tomadas de

contas realizadas pela CMMB, incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores;
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VI — informag&o sobre remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo ou
fungéo publica, incluindo auxilios, ajuda de custo, gratificagdes e quaisquer outras vantagens
pecuniarias, de maneira individualizada;

VIl — demais informagdes cujo acesso é assegurado em lei.

Art. 4° O acesso a informagdes publicas produzidas ou custodiadas pela CMMB sera
viabilizado mediante:

| — divulgagéo no Portal da CMMB, para acesso publico, de informacgdes de interesse
coletivo ou geral;

Il — atendimento de pedido de acesso a informacéo;

lIl — outras formas de divulgagéo.

Art. 5° A CMMB divulgara, em secdo especifica de sua péagina na internet,
independentemente de requerimento, informacdes de interesse coletivo ou geral por ela
produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei Federal n® 12.527, de
2011, devendo conter no minimo:

| — estrutura organizacional e competéncias, enderecos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

lll — registros de despesas;

IV — informacdes sobre licitagdes e contratos;

V — remuneracgao de agentes publicos;

VI — respostas a perguntas frequentes.

Art. 6° A CMMB devera autorizar ou conceder o acesso imediato a informagao disponivel.

§1° Sem prejuizo da seguranca e da protecéo das informagdes e do cumprimento da
legislacdo aplicavel, a CMMB podera oferecer meios para que o proprio requerente possa
pesquisar a informacgao de que necessitar.

§2° A informacao armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato.

§3° Caso a informacgdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente o
lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacao,
procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigagido de seu

fornecimento direto.
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Art. 7° A busca e o fornecimento da informagéo s3o gratuitos, ressalvada a cobranca de
valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, situacdo em que podera ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento das despesas.

Paragrafo Unico. E isento do ressarcimento dos custos previstos no caput deste artigo,
aquele cuja situag&o econémica néo lhe permita fazé-lo, sem prejuizo do sustento préprio ou
da familia, declarado nos termos da Lei n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 8° N&o serdo atendidos pedidos de acesso & informacéo:

| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

[l - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagéo ou consolidagéo de dados e
informacdes, ou servigo de produgéo ou tratamento de dados que néo seja de competéncia da
CMMB.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Il deste artigo, sem prejuizo da seguranca e da
protecdo da informagédo, a CMMB devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se
encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao,
consolidacéo ou tratamento de dados.

Art. 9° Fica instituido, no &mbito da CMMB, o Servigo de Informagéo ao Cidad&o (SIC),
destinado a assegurar o acesso a informagao, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

§1° O SIC sera disponibilizado por meio de dois canais de atendimento:

| — atendimento presencial, no Nucleo de Atencdo ao Cidadao da CMMB;

Il — atendimento eletrénico, por meio de formulério disponivel no sitio oficial da CMMB.

§2° Compete & Assessoria de Comunicagdo e Informacéo a gestéo do SIC, cabendo-lhe:

| — receber, registrar e protocolar os pedidos de acesso a informacao;

Il — promover a tramitagéo interna das solicitagdes as unidades competentes;

lll —acompanhar o cumprimento dos prazos legais;

IV — orientar o publico quanto aos procedimentos de acesso & informacao;

V — consolidar e encaminhar as respostas aos requerentes.

CAPITULOII
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 10 Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera formular
pedido de acesso a informagéo junto a CMMB.
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§1° Os pedidos serdo apresentados em formulério padronizado, em meio eletrénico
através do site oficial da CMMB, ou de forma presencial junto ao Nucleo de Atencdo ao

Cidad&o, sendo que, em ambos os casos, devera ser emitido comprovante de protocolo ao
requerente.

§2° Para fins de controle e protocolo:

| — o pedido apresentado em meio fisico sera obrigatoriamente cadastrado em sistema
eletronico especifico, sendo gerado um nimero de protocolo contendo a data do protocolo e os
dados do requerente, a partir da qual se inicia a contagem do prazo de resposta;

Il — ndo sera aceito o pedido formulado por qualquer outro meio ndo previsto neste Ato,
tais como contato telefonico, redes sociais, correspondéncia eletrdnica ou fisica, entre outros.

§3° S&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacdo
de informagdes de interesse publico.

Art. 11 O pedido de acesso a informacgéo devera conter:

| — nome completo do requerente;

Il = nimero do CPF ou do CNPJ do requerente;

Il - RG do requerente;

IV — endereco fisico e eletronico do requerente, para recebimento de comunica¢des ou
da informacéo requerida.

V — a area para a qual o pedido sera enviado;

VI — assunto do pedido;

VIl — descrigéo de forma clara, objetiva e precisa da informacgé&o requerida;

Art. 12 Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma do art. 6° deste Ato, a
CMMB devera, em prazo nédo superior a 20 (vinte) dias:

I — comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducéo ou
obter a certidao;

Il — indicar as razdées de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

[l = comunicar que n&o possui a informagéo e indicar, se for do seu conhecimento, o
6rgdo ou a entidade que a detém, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de
informacao.

Paragrafo Unico. O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,

mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.
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CAPITULO 1lI
DOS DOCUMENTOS E INFORMACOES PESSOAIS

Art. 13 O tratamento das informagbes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades
e garantias individuais.

Art. 14 As informagGes pessoais, a que se refere o artigo anterior, terdo seu acesso
restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos
a contar da sua data de produg&o, a agentes publicos legalmente autorizados e & pessoa a que
elas se referirem, e poderdo ter autorizada sua divulgagéo ou acesso por terceiros diante de
previs&o legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

Art. 15 O pedido de acesso a informagdes pessoais esta condicionado & comprovacgéo
pelo requerente de que a informacgéo diz respeito & sua pessoa e devera ser feito conforme art.
11 deste Ato.

§1° Quando tratar-se de solicitagdo de acesso as informagbes pessoais por terceiros,
esta devera ainda estar acompanhada de:

| — comprovagéo do consentimento expresso da pessoa a que se referirem, mediante
previséo legal ou por meio de procuragéo;

Il — demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos histéricos de fundamental
relevancia, quando for o caso;

lll — demonstracdo da necessidade do acesso a informagéo requerida, quando a mesma
for imprescindivel para a defesa dos direitos humanos ou para protegcdo da sociedade.

§2° A utilizagdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se & finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

§3° Aquele que obtiver acesso a informacé@o pessoal de terceiros sera responsabilizado
por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS E INFORMAGOES SIGILOSAS

Art. 16 Sao documentos considerados sigilosos aqueles previstos no rol do art. 23 da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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Art. 17 A informagéo em poder da Camara Municipal, observado o seu teor e em razdo
de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, podera ser classificada
como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§1° A competéncia para a classificagdo do sigilo de informacdes é da Mesa Diretora da
CMMB, mediante deciséo fundamentada.

§2° O procedimento para a classificagdo das informagdes como sigilosas sera realizado
conforme previsto nos arts. 21 a 30 da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 18 No caso de indeferimento de acesso a informacdes ou as razées da negativa do

acesso podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a

contar da sua ciéncia.

Paragrafo uUnico. O recurso sera dirigido & Mesa Diretora da CMMB, que devera se

manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Este Ato entra em vigor na data de sua publicac&o.

Matias Barbosa, 11 de maio de 2026.

RO s s
Soénia Maria Vieira da Cunha

Presidente da Camara Municipal de Matias Barbosa

Otavio

Secretar




