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ATO DA MESA N°.01/2024

CERTIFICO QUE FOI PUBLICADO
NO QUADRO DE AVISO NO DIA Estabelece os procedimentos administrativos para

| [ 2024

contratagbes no &mbito da Camara Municipal de

Matias Barbosa.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Matias Barbosa, no uso de suas
atribuices estabelecidas pelo Art. 12 do Regimento Intero e pela Lei Federal n°.14.133,
de 1° de abril de 2021, resolve:

TiTULO|
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICACAO E DEFINICOES

Art. 1° - Este Ato regulamenta os procedimentos administrativos a serem %
observados para as contratagdes necessarias a realizacdo das atividades da Camara
Municipal de Matias Barbosa - CMMB.

Paragrafo anico - Os procedimentos de que trata este Ato se aplicam a qualquer

avenca celebrada pela Camara Municipal de Matias Barbosa, independentemente da

denominag&o que se der ao instrumento que consubstanciar seus termos, ressalvadas as
situac6es objeto de regramento especifico.

Art. 2° - Para os fins deste Ato, consideram-se:

| - estudo técnico preliminar: documento preparatério da contratagéo, elaborado no

termos dos artigos 17 a 20 deste Ato, que demonstra a necessidade publica a ser
atendida, pondera as alternativas possiveis de solucéo e moti\/a a escolha da proposta,
conferindo base ao termo de referéncia e ao projeto basico a serem elaborados, caso se
conclua pela viabilidade da contratacéo;

Il - termo de referéncia: ato administrativo constituido por manifestacéo produzida
pelos setores competentes nas suas areas de atuacdo, com os elementos necessarios e
suficientes a contratacéo, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da
contratagcéo de bens ou servigcos comuns;
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Il - projeto bésico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servico, ou o complexo de
obras ou de servicos objeto da licitagdo;

IV - &rea demandante: setor administrativo da Camara Municipal de Matias Barbosa
responsavel pela elaboragédo dos pedidos de contratacdo, cujo servidor solicitante ficara
responsavel pela gestdo da execugédo contratual;

V — gestor de contrato: agente publico, integrante do quadro da Camara Municipal
de Matias Barbosa, responsavel pela elaboragéo do pedido de contratacdo e gestédo da
execugao contratual;

VI - Plano de Contratagées Anual - PCA: documento que consolida todas as
contratacées e demais avencgas cuja execugio a Camara Municipal de Matias Barbosa
planeja iniciar ou renovar no exercicio financeiro subsequente ao de sua elaboragéo e
que servira de base para a elaboracéo de sua proposta orcamentaria;

VIl - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD: solicitagdo formal,

:

manifestada por meio de formulario, por meio do qual se solicita a inclus&o no PCA de
quaisquer contratacdes, convénios ou outros tipos de ajuste e renovacdes que a area
demandante pretende efetivar no exercicio subsequente;

VIl - orcamentag&o: procedimento de consulta ao mercado e de anélise de precos

praticados por instituicées plblicas e privadas para definicdo do prego de referéncia para
as contratacGes, obrigatorio em todos os procedimentos de contratacdo em que houver

dispéndio de recursos financeiros pela Camara Municipal de Matias Barbosa.

CAPITULO Il
DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 3° - Os atos do processo de contratagdo devem ser produzidos por escrito, com
a data de sua realizagéo e com a assinatura do responsavel.

Art. 4° - O processo de contratacdo devera ser autuado pelo Setor de Licitacao,
Compras e Contratos — SLCC de acordo com a ordem cronolégica dos atos, tendo suas
paginas numeradas sequencialmente, rubricadas, procedendo-se do mesmo modo em

todos os volumes subsequentes.
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Art. 5° - N&o sera permitido o acesso publico aos dados protegidos pela Lei Federal
n°13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados) que estejam
inseridos nos processos de contratagéo ou respectiva execugao contratual.

§1° - O acesso aos dados protegidos na forma do caput deste artigo dependera de
solicitacdo formal e fundamentada dirigida ao SLCC.

§2° - N&o se considera acesso publico a disponibilizagido do dado a seu titular ou a
fornecedor participante do processo de contratacéo.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

em até 3 (trés) dias Uteis, a contar do primeiro dia dtil subsequente & transferéncia do
processo ao setor de destino.

Paragrafo Unico - Na contagem do prazo estabelecida no caput deste artigo, ndo se
computam os dias em que n&o houver expediente administrativo ou os dias em que esse

Art. 6° - Salvo disposicdo em contrario, os atos processuais devem ser praticados %
expediente for formalmente encerrado na Camara Municipal de Matias Barbosa antes do %

>

horario regulamentar, hipéteses em que o dia de inicio e o dia de término serdo

prorrogados para o primeiro dia Gtil subsequente.
TITULO I
DO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL %

\
CAPITULO | F’
DAS DIRETRIZES E DOS OBJETIVOS

Art. 7° - A Cémara Municipal de Matias Barbosa elaborara PCA no qual serdo
incluidas:

| - contratagbes para execugdo de obras, prestagdo de servigos e aquisicdo de
bens, inclusive as decorrentes de ata de registro de pregos vigente, cuja execucédo se
pretenda iniciar no exercicio subsequente;

Il - renovagdes contratuais;

Il - licitagdes para registro de pregos e para credenciamento de fornecedores.
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Paragrafo dnico - No ano da elaboragéo do PCA, ser&o incluidas as contratacées
previstas no inciso | do caput deste artigo cuja execugéo esteja prevista para iniciar no
exercicio imediatamente subsequente e os procedimentos previstos nos incisos Il e llI
que devam ser finalizados até 31 de dezembro do ano subsequente ao de sua
elaboragéo.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO PCA

Art. 8° - O planejamento de contratagdes anual tera inicio com o envio pela Direcdo
Geral de DFD, conforme Anexo |, as demais areas demandantes da Camara Municipal de

Matias Barbosa para preenchimento e devolugéo até o ultimo dia util do més de marco do

ALNO

ano de sua elaboragéo.

Paragrafo Gnico - Ser&o responsaveis pelo preenchimento do DFD os responsaveis
pelos setores que pretendem atuar como area demandante no exercicio subsequente ou
outro agente que, por designacéo da chefia ou previséo legal, esteja incumbido da funcéo
de gestor do contrato.

£
%

Art. 9° - O DFD para nova contratagdo conter4, no minimo, as seguintes
informacdes:

| - descricdo sucinta do objeto;

Il - estimativa preliminar do valor total da contratacéo;

Il - data prevista para inicio da execugao do objeto;

IV - informacéo se existe intervalo minimo entre a data de assinatura do contrato e
o inicio da execugéo do objeto;

V - vinculag&o ou dependéncia com outros DFD’s ou contratagbes vigentes;

VI - previséo da modalidade de contratagdo aplicavel;

Paragrafo Gnico - Havendo contratagdo em vigor no exercicio de elaboragdo do
PCA, os valores vigentes deverao ser considerados para fins de elaboracéo da estimativa
prevista no inciso Il do caput deste artigo.

Art. 10 - O DFD para renovagdo contratual conterd, no minimo, as seguintes
informacdes:

| - nUmero do contrato;

Il - nome do fornecedor;
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[l - descrigéo sucinta do objeto;

IV - informacé&o do valor total e atual da contratagéo;

V - data fim da vigéncia atual;

VI — pesquisa de pregos, quando necessaria.

Paragrafo Gnico - As regras previstas para o DFD de renovagdo contratual serdo
aplicaveis para os casos de renovagéo de vigéncia de ata de registro de pregos.

Art. 11 - Findo o prazo previsto no art. 8° deste Ato, a Direcdo Geral devera
consolidar os dados e elaborar proposta preliminar para o PCA em até 10 (dez) dias
uteis.

Art. 12 - A proposta preliminar serd submetida & consulta do SLCC e das areas
demandantes, que manifestar-se-3o no prazo de 10 (dez) dias Gteis, contados da data de
solicitacdo formal da Direcdo Geral.

Art. 13 - A proposta final do PCA devera ser submetida, até o dia 15 de maio, a
analise da Presidéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa, que podera aprovar o
documento ou devolvé-lo & Direcdo Geral para complementacdo ou adequacdes que
julgar necessarias.

Paragrafo unico - Na hipétese de ndo aprovacdo da proposta final do PCA, a
Diregcdo Geral promovera as alteragdes determinadas pela Presidéncia da Camara
Municipal de Matias Barbosa e reencaminhara o documento até o ultimo dia Gtil do més
de maio do ano de sua elaboracio. ;

Art. 14 - Aprovada a proposta final do PCA, a Dire¢do Geral a divulgara aos setores
demandantes e as demais areas administrativas que atuam no processo de contratacéo e '
a publicara no portal da Camara Municipal de Matias Barbosa até o quinto dia Gtil do més
de junho.

CAPITULO llI
DA EXECUGAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 15 - Apds a aprovacéo da Lei Orgamentaria Anual - LOA, a Direcéo Geral
devera avaliar a necessidade de revisdo do PCA para adequacgdo financeiro-
orgamentaria, submetendo a Presidéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa as
propostas de alteragcbes necessarias, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
aprovacédo da LOA.
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Art. 16 - A solicitacdo de contratagdo ndo incluida no PCA e o pedido de
contratacdo que embora previsto ndo tenha sido protocolado no prazo determinado
somente seréo processados mediante apresentagéo de DFD especial & Direcao Geral.

Paragrafo unico - A Direcdo Geral incluirda no PCA em execucdo as solicitacdes
autorizadas pela Presidéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa e que possuam
disponibilidade orgamentéria e financeira para sua execugdo, conforme manifestacéo do
Setor de Contabilidade da Camara Municipal de Matias Barbosa.

TiTULO NI
DA FASE INTERNA DA CONTRATAGAO
CAPITULO |
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR %

Art. 17 - O estudo técnico preliminar constitui etapa prévia as contratagdes a serem

celebradas pela Camara Municipal de Matias Barbosa e sera elaborado pela area
demandante.

§1° - O estudo técnico preliminar a que se refere o caputdeste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a

avaliacéo da viabilidade técnica e econémica da contratagdo, e contera os seguintes
elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
Il - demonstragcéo da previsdo da contratagdo no PCA, de modo a indicar o seu

alinhamento com o planejamento da Administracéo;

lIf - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias
de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios

referenciais, das memoérias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte;

—_— P
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VIl - descri¢&o da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracéo previamente & celebracio
do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestao contratual;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xll - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem

aplicavel;

como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
Xlll - posicionamento conclusivo sobre a adequag&o da contratacdo para o

atendimento da necessidade a que se destina.
§2° - O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos
nos incisos |, IV, VI, VIl e XlIl do §1° deste artigo e, quando ndo contemplar os demais
elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§3° - Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
afericéo dos padrbes de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaborac&o de projetos.

Art. 18 - A elaborac&o do estudo técnico preliminar é dispensada:

| — nas hipéteses dos incisos |, Il do art. 75 e §7° do art. 90 da Lei Federal
n°.14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de prestacdo de
natureza continuada.

Art. 19 - A elaboragdo do estudo técnico preliminar ser4 apresentada na
conformidade do Anexo Il deste Ato.

Art. 20 - Os estudos técnicos preliminares de contratagdes realizadas pela Camara
Municipal de Matias Barbosa poderdo ser ratificados nos processos licitatorios e

contratagbes diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos




» /legislativomatiense

CAMARA MUNICIPAL
DE MATIAS BARBOSA

Avenida Engenheiro Paulo Branddo, 380 - Parque dos Sabids- Matias Barbosa-MG- CEP 36120000 Tel.: (32)3273-5700 Email: folecom@matiosbarbosa.mg.leg.br

autos que apresente justificativa para essa opgéo e declaragdo em relacéo & atualidade
do estudo.

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO DO PEDIDO

Art. 21 - Toda contratagdo no ambito da Camara Municipal de Matias Barbosa sera
formalizada em processo administrativo iniciado a partir de pedido da area demandante,
acompanhado dos elementos iniciais essenciais para contratagdo e aprovado pelo
Presidente da Camara.

Paragrafo unico - O pedido de que trata o caput deste artigo devera ser protocolado
no SLCC, que criara o procedimento e autuara os documentos.

Art. 22 - O pedido a que se refere o art. 21 deste Ato é a solicitagdo formal para
inicio do procedimento de contratagdo, assinado pelo Presidente da Camara e
consubstanciado em formulario préprio, conforme Anexo |ll, que contera os seguintes
elementos:

| - indicagdo de que a contratacéo solicitada integra o PCA ou atende os requisitos
do art. 16 deste Ato;

Il - justificativa para a realizagéo da contratacgéo;

lll - informacéo sobre a forma de contratagdo pretendida, acompanhada da
documentagao comprobatéria em cada caso;
IV - registro sobre a existéncia de contratagéo vigente para o mesmo objeto ou, nio

havendo, dados da ultima contratacéo realizada, se for o caso;

V — prazos para a contratagao. r

Paragrafo Unico - O pedido para contratagéo de obras, bens e servicos devera ser
acompanhado de projeto basico ou de formulario inicial do termo de referéncia, e, se for o
caso, de estudo técnico preliminar.

Art. 23 - Sera obrigatério, para a formalizagdo do pedido, além da entrega do
formulario de que trata o art. 22, o preenchimento e entrega do formulario —
Orgamentacdo Demandante - de que trata o Capitulo 1l do Titulo Il deste Ato.

Art. 24 - Para a contratagcao de bens e servicos comuns, a area demandante devera
encaminhar, anexo ao pedido a que se refere o art. 22 deste Ato, formulario préprio de

termo de referéncia da futura contratacéo, conforme Anexo IV.
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Paragrafo unico - O termo de referéncia a que se refere o caput deste artigo sera
parte integrante do edital e do futuro contrato e contera os seguintes elementos,
conforme Anexo IV:

| - definicdo completa do objeto, incluidos sua natureza de bem ou servico comum,
os quantitativos, as justificativas quanto a exigéncia de marca e de outras definicées do
objeto, o modelo e os regimes de execucéo do objeto e a descricdo da solucdo como um
todo;

Il - fundamentacgéo e justificativa da contratacéo;

Il - requisitos da contratacdo, prazo de vigéncia do contrato e indicacdo sobre a
possibilidade de sua prorrogacao; |

IV - modelo de gestdo e fiscalizagdo do contrato, com indicacdo da area
demandante e do responsavel pela gestao;

V - critérios de medicdo e de pagamento e tipo de faturamento;

VI - indicac&o dos locais e prazos para entrega dos bens ou de prestacdo de
servigos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso;

VIl - indicagdo dos documentos para habilitagdo complementares aos ja constantes
do edital-padréo, com os respectivos critérios de aceitagdo e justificativa, respeitados os
limites da lei;

Art. 25 - A indicagdo da forma de execugéo devera determinar se o fornecimento do
bem ou a prestacdo do servico ocorrera de uma Unica vez ou parceladamente, e, neste
ultimo caso, qual o quantitativo minimo para cada parcela.

Art. 26 - O modelo de execucdo do objeto definira a forma pela qual o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento.

Art. 27 - Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara
Municipal de Matias Barbosa deverdo ser de qualidade comum, n&o superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de
artigos de luxo.

§1° - Na especificacdo de itens de consumo, a Camara Municipal de Matias
Barbosa escolheréa o produto que, atendendo de forma satisfatéria & demanda a que se
propde, apresentar o melhor preco.

§2° - Considera-se bem de consumo de luxo aquele cuja descricdo incluir
caracteristica ou especificagcéo que, cumulativamente:
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I - ndo seja imprescindivel ao atendimento da finalidade a que se destina sua
aquisicao;

Il - gere aumento no preco do bem;

Il - n&o acarrete beneficio 8 Camara Municipal de Matias Barbosa.

§3° - A Direcdo Geral identificara os bens de consumo de luxo constantes dos
documentos de formalizagdo de demandas antes da elaboragdo do plano de
contratagbes anual, vetando sua aquisig3o.

Art. 28 - Para a contratagdo de obras, bens e servicos especiais, a area
demandante devera encaminhar, anexo ao pedido de contratagdo, o projeto basico com a
descrico completa do objeto e os requisitos da contratacdo em documento que

contenha, no que couber, os requisitos previstos no paragrafo tnico do art. 24 deste Ato

e, ainda, o seguinte:
| - demonstracéo da especialidade e/ou complexidade do bem ou servico; - g
Il - forma e critérios de selecdo do fornecedor, indicando fundamentadamente os
critérios técnicos, quando for o caso. E
Art. 29 - Os termos de referéncia ou os projetos basicos serdo protocolados em
formato fisico, sempre assinados, acompanhados de versdes editaveis dos arquivos, de
forma e teor idénticos.

Paragrafo unico - As versdes editaveis dos documentos referidos no caput deste
artigo deveréo ser disponibilizadas em formato que permita pesquisa e selecéo de textos.

Art. 30 - O SLCC verificara a previsdo da demanda no PCA antes da autuagdo de
que trata o paragrafo anico do art. 21 deste Ato.

Paragrafo unico - Nao estando a demanda prevista no PCA, a documentagéo sera '
devolvida ao setor demandante para que proceda as determinacdes contidas no art. 16

deste Ato.

CAPITULO Ill
DA ORCAMENTAGCAO PARA CONTRATACOES EM GERAL

Art. 31 - A orgamentac&o, na forma regulada neste Ato, sera realizada para:

I - fixag&o de prego de referéncia para as contratagdes em que houver dispéndio de
recursos pela Camara Municipal de Matias Barbosa;
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Il - determinacdo do preco de referéncia em atas de registro de precos para
afericdo da vantagem econdmica das adesdes a serem feitas pela Camara Municipal de
Matias Barbosa as atas de registro de precos de outros érgéos publicos;

lIl - andlise de vantajosidade nas hipéteses de renovacdo contratual e da ata de
registro de precos, quando exigida.

§1° - Na hipétese de contratagdo para a realizagdo de obras e prestacdo de
servigos de engenharia em geral, a orcamentacgao sera realizada pela area demandante e
observara regramento compativel com o objeto, aplicando-se subsidiariamente as regras
contidas neste capitulo.

§2° - A realizag&o da orgamentacgéo prevista no inciso | deste artigo cabera a area
demandante, sendo que os demais incisos caberdo ao SLCC.

Art. 32 - A orgamentacéo devera obter propostas de marcas distintas, em respeito .
as restricbes legais pertinentes, salvo na hipétese de apenas uma marca atender a
demanda, o que ja devera constar de forma justificada no termo de referéncia.

Paragrafo unico - Nao satisfeita a determinagéo do caput deste artigo quanto a
obtencdo de marcas distintas, a area demandante caberd uma das seguintes
providéncias: g

| - alterac&o da especificacéo, para que essa atenda a outras marcas; =

Il - demonstracéo formal da existéncia de outras marcas no mercado que atendam
a demanda;

Il - justificativa da especificagdo adotada, demonstrando a indispensabilidade da
Unica marca disponivel no mercado para o atendimento @ demanda institucional.

Art. 33 - A orcamentac&o sera materializada em documentacgéo, conforme Anexo V,
que contera no minimo:

| - descricdo resumida do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - identificac&o do agente responsavel pela pesquisa;

Il - caracterizac&o das fontes consultadas;

IV - série de precgos coletados;

V - data da coleta dos precos;

VI - método estatistico aplicado para a definicdo do preco de referéncia;

VIl - justificativa para a metodologia utilizada;

VIl - meméria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe ddo suporte;
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IX - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta feita com
esses;

X - indicag&o da relagdo de fornecedores que foram consultados diretamente e que
n&o enviaram suas propostas como resposta a solicitagéo feita pela Camara Municipal de
Matias Barbosa.

Art. 34 - Constituem parametros para a realizagéo da orcamentacéo:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, observado, se for o caso, o indice de
atualizagc&o de precos correspondente;

Il - contratagbes similares feitas pela administracdo publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da consulta de precos, inclusive
mediante Sistema de Registro de Precos - SRP, observado o indice de atualizacdo de
precos correspondente; )

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo poder publico e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgago do edital, contendo data e hora de acesso, desde que atualizados no
momento da pesquisa; (

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que n&o tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data da
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de
divulgacéo do edital, na forma de regulamento.

Art. 35 - Seréo utilizados, como métodos para obtengdo do preco de referéncia, a
media sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais pregos oriundos dos pardmetros de que
trata o caput do art. 34 deste Ato.

Paragrafo unico - A determinagdo do prego de referéncia ou do valor de contratacdo
com utilizagdo de menos de 3 (trés) parametros somente serd permitida em caso de
fornecedor exclusivo ou demonstracéo, pelo responsavel pela orgamentacdo, de que,

apés a utilizacdo de todos os parametros previstos no caput do art. 34 deste Ato, nao foi

K
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possivel a obtencdo de 3 (trés) precos para composicdo da média na conformidade do
disposto na caput deste artigo.

CAPITULO IV
DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIO-FINANCEIRA

Art. 36 - Finalizada a autuagéo do processo pelo SLCC, este sera remetido ao Setor
de Contabilidade da Cémara Municipal de Matias Barbosa para informacdo sobre a
existéncia de saldo na dotagdo orcamentaria e disponibilidade financeira para a
contratagcao.

§1° - Havendo disponibilidade orcamentaria e financeira, o Setor de Contabilidade
fara a alocacdo da despesa na devida dotacdo orcamentaria e efetuard a reserva do
saldo necessario nas dotagdes, encaminhando os autos do processo & Presidéncia da g
Cémara Municipal de Matias Barbosa para autorizag&o da contratac3o.

§2° - N&o havendo disponibilidade orcamentaria e financeira, o Setor de :
Contabilidade encaminharéd os autos do processo ao SLCC para as providéncias
cabiveis.

Art. 37 - A autorizag&o para qualquer licitagdo, contratagdo ou despesa compete a

Presidéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa e sera concedida em formulério

préprio, autuada em processo, que sera remetido ao SLCC.
CAPITULO V
DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 38 - Nas hipéteses de contratagido direta, a area demandante devera
encaminhar ao SLCC:

| - pedido de contratac&o, na forma prevista no art. 22 deste Ato;

Il - termo de referéncia com a descricdo completa do objeto e requisitos da
contratacdo em documento que contenha, no que couber, os requisitos do paragrafo
unico do art. 24 deste Ato.

Paragrafo unico - A tramitagdo do processo de contratacdo direta obedecera as

disposicdes dos arts. 21, 30 e 36, devendo ser anexado ao termo de referéncia, se for o
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caso, minuta de contrato fornecida pela Procuradoria Legislativa, conforme art. 51 deste
Ato.

Art. 39 - A contratacdo direta em razéo do valor sera precedida de publicagdo do
aviso de intencdo de contratagdo direta no portal da Camara Municipal de Matias
Barbosa e no Diario Eletrénico de Publicaggo Oficial instituido pela Lei Municipal n°
1.518, de 03 de agosto de 2021.

§1° - O aviso de intencdo de contratacdo direta devera conter:

| - descrig&o sucinta do objeto, especificando se a adjudicacéo sera por item ou por

lote;

Il - data limite e endereco eletrénico para envio de propostas;

Il - forma de acesso ao termo de referéncia; @

IV - prazo, forma e local para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos ou
impugnacoes;

V - assinatura do servidor responsavel pela condugdo do processo e da area
demandante.

§2° - Ser&o publicados no portal da Camara Municipal de Matias Barbosa,
juntamente com o aviso de inteng&o de contratacdo direta, o termo de referéncia e o

formulario modelo para apresentagéo da proposta comercial.
§3° - O prazo fixado para recebimento de propostas néo sera inferior a 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de divulgacéo do aviso de intencéo de contratagdo direta. :§
§4° - Compete ao SLCC a elaboragéo do aviso de intengéo de contratacéo direta e
sua publicagéo conforme disposto no caput deste artigo. @»
Art. 40 - A proposta comercial sera encaminhada pelo interessado para o endereco
eletrénico indicado no aviso de intengdo de contratacdo direta, na forma do § 2°do art. 39
deste Ato.
§1° - Havendo mais de um item ou mais de um lote, faculta-se ao interessado a
participacdo em quantos itens ou lotes forem de seu interesse.
§2° - Na contratagdo por lote, somente serdo consideradas propostas que
contemplem todos os itens que o compdem.
Art. 41 - O critério de escolha do fornecedor nas contratagées diretas em razéo do
valor serg exclusivamente o de menor preco.

§1° - Antes do exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada com o menor preco, o SLCC verificara:
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| - a adequacdo da proposta aos requisitos do termo de referéncia:

Il - o atendimento as condicdes de participagdo, especialmente quanto a
inexisténcia de san¢des que impegam a futura contratacéo.

§2° - O SLCC podera diligenciar junto a area demandante sempre que houver
duvida quanto ao atendimento da proposta aos requisitos do termo de referéncia.

Art. 42 - Definida a proposta com o menor prego, somente serdo exigidos do
proponente os documentos de habilitacdo que ndo puderem ser emitidos pela Camara
Municipal de Matias Barbosa, mediante consulta em sitios oficiais com o uso do CNPJ ou
CPF do fornecedor.

§1° - Compete ao SLCC a andlise da documentagdo de habilitacdo juridica e
técnica, assim como da regularidade fiscal e trabalhista.

§2° - Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, a
proposta subsequente sera analisada e assim sucessivamente, na ordem de
classificag&o, até a apuracéo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e
as condicdes de habilitagao.

Art. 43 - Em caso de empate entre propostas fornecidas por empresas habilitadas
nos termos dos arts. 41 e 42 deste Ato, os titulares das propostas empatadas em primeiro

lugar seréo convocados para apresentagdo de nova proposta, garantindo-se o prazo
minimo de 24 (vinte e quatro) horas para manifestagdo do proponente.

Paragrafo Unico - Persistindo o empate ou caso ndo sejam apresentadas novas
propostas no prazo fixado no caput deste artigo, serédo observados os demais critérios
legais de desempate.

Art. 44 - Finalizada a escolha do fornecedor, o processo sera encaminhado a
Procuradoria Legislativa e ao Controle Interno para manifestacéo.

Paragrafo Gnico - Sendo as manifestacbes favoraveis, o processo sera remetido a
Presidéncia para sua ratificacdo. Ndo sendo favoraveis as manifestacées, 0 mesmo
retornaré ao SLCC para as necessarias correcgdes.

Art. 45 - Apés manifestacdes na forma do art. 44 deste Ato, sera emitida a devida

nota de empenho e formalizado, se for o caso, o instrumento contratual.
TITULO IV

DA FASE EXTERNA DA CONTRATACAO
CAPITULO |
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DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO
Secao |
Do Agente de Contratagao

Art. 46 - As contratagbes serdo efetivadas por meio do Agente de Contratacio e,
em caso de contrataco de bens e servicos especiais, por Comissdo de Contratac3o,
designados em portaria pela Presidéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa,
obrigatoriamente entre servidores titulares de cargo em provimento efetivo.

§1° - A designagéo para o Agente de Contratagdo importa em autorizacdo para
atuac&o como pregoeiro, em licitagdo na modalidade pregéo, na qual contara com equipe
de apoio composta por 3 (trés) membros, designados preferencialmente entre servidores g
titulares de cargo em provimento efetivo.

§2° - O Servidor Publico de cargo em provimento efetivo designado para o «Z
desempenho da fungéo de Agente de Contratagéo devera ter atribuicdes relacionadas a
licitagbes e contratos, ou possuir formagdo compativel ou qualificacdo atestada por %
certificag@o profissional emitida por escola de governo, criada e mantida pelo poder
publico.

§3° - Compreende-se por formagéo compativel, nos termos da lei, a conclusdo de 9

curso de graduagdo ou pés-graduacdo nas areas de direito, gestdo publica,

administracdo e contabilidade.
§4° - Caso a designacéo recaia em Servidor Publico com qualificacéo atestada por
certificacéo profissional emitida por escola de governo, criada e mantida pelo poder
publico, sera exigida também a formagéo em nivel superior.

§5° - O Agente de Contratacdo nao podera ser conjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da Camara Municipal, nem ter com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil, condicionado a apresentacdo de
declaragéo, observando-se o principio da segregacéo de fungdes.

§6° - O cumprimento do disposto nos §§ 2°, 3° e 4° deste artigo devera observar o
prazo maximo de 01 de abril de 2027, conforme disposto no art. 176, da Lei Federal
n°.14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 47 - Ao Agente de Contratagdo ou, conforme o caso, a Comissdo de
Contratagdo, incumbe a condugdo do procedimento de contratacdo, incluindo o
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recebimento e o julgamento das propostas, a negociagdo de condicdes mais vantajosas
com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

I — montar e assinar o instrumento convocatério a partir das minutas de edital
padrao fornecidas pela Procuradoria Legislativa, observando, ainda, as especificagcdes
apontadas no Estudo Técnico Preliminar ou no Termo de Referéncia de cada processo
licitatério;

Il — providenciar todas as publicacdes referentes as licitagdes;

Il - conduzir a sess&o publica;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

V - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VI - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

VIl - verificar e julgar as condi¢des de habilitacio; '

VIl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

IX - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los ao Presidente da gj
Cémara Municipal quando mantiver sua decisdo;

X - indicar o vencedor do certame;

Xl - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XIl - encaminhar o processo devidamente ik‘nstruido ao Presidente da Camar
Municipal e propor a sua homologagéo e adjudicacéo.

§1° - A Comisséo de Contratacdo necessariamente conduzira o didlogo competitivo
e sera constituida nos casos que envolvam a contratagdo de bens ou servicos especiais,
realizando no que couber, as atribuicdes indicadas acima, sem prejuizo de outras tarefas
inerentes a essa modalidade.

§2° - Cabera ao Agente de Contratagcdo, além dos procedimentos auxiliares a que
se refere a Lei Federal n°.14.133, de 2021, a instrugdo dos processos de contratagio
direta, nos termos do Capitulo V do Titulo Il deste Ato.

§3° - O Agente de Contratacéo e a Comisséo de Contratagio contardo, sempre que
considerarem necessario, com o suporte da Procuradoria Legislativa, do Controle Interno,




P /legislativomatiense

CAMARA MUNICIPAL iR
DE MATIAS BARBOSA

Avenida Engenheiro Paulo Branddo, 380 - Parque dos Sabids- Matias Barbosa-MG- CEP 36120000  Tel.: (32)3273-5700 Email: folecom@matiasbarbosa.mg.leg.br

dos setores técnicos da Camara Municipal de Matias Barbosa e das areas demandantes
para o desempenho de suas fungdes.

Secao i
Do Fiscal de Contrato

Art. 48 - Na designacéo formal de agente publico para atuar como fiscal de contrato
sera observado o seguinte:

| - preferencialmente servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Camara Municipal;

Il - a designagéo de agentes publicos deve considerar a sua formagéo académica
ou técnica, ou seu conhecimento em relagéo ao objeto contratado; e

lIl - previamente a designacéo, verificagdo do comprometimento concomitante do
agente com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade,
com vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

§1° - Os servidores indicados para a funcdo de fiscal de contrato néo poderao
recusar a posicéo quando compativeis com o nivel de complexidade das atribuicées do
seu cargo. ’

§2° - No caso de auséncia ou impedimento do fiscal do contrato em virtude de
férias, licengca ou qualquer outro afastamento temporario, o Presidente da Camara
Municipal de Matias Barbosa dever4d nomear substituto, enquanto perdurar o
afastamento.

§3° - A forma de fiscalizacdo de cada um dos contratos sera regulada no termo de
referéncia.

Art. 49 - O fiscal de contrato, no exercicio de suas fungdes, devera:

| - promover em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

Il - informar a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

Il - analisar a documentagéo que antecede o pagamento;

IV - analisar eventuais alteragdes contratuais;
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V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
VI - decidir provisoriamente, no interesse da administrag&o, a suspens&o da entrega
de bens ou a realizagdo de servigos;

VII - efetuar a andlise e o armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada, quando couber;

VIII — solicitar auxilio da Procuradoria Legislativa, Controle Interno, setores técnicos
e areas demandantes, que deverdo dirimir dlvidas e subsidid-lo com informacdes
relevantes para prevenir riscos na execugao contratual;

IX — realizar outras atividades compativeis com a fungao.

CAPITULO Il
DO SISTEMA DE EDITAL-PADRAO

Art. 50 - Para a realizacdo dos procedimentos licitatérios de que trata este capitulo
sera adotado sistema de edital-padrao composto por:

| - folha de apresentacdo com as informagdes que identificam e caracterizam a
licitacéo;

Il - corpo-padréo do edital com as informagdes gerais do certame;

lIl - anexos com as informagdes complementares e especificas do certame;

IV - minuta padr&o de contrato.

Art. 51 - As minutas que compdem o edital-padrao, assim como a minuta padréo de
contrato, serdo elaboradas pela Procuradoria Legislativa.
Paragrafo anico - Os documentos de corpo-padrdo dos editais, assim como a

minuta padr&o de contrato, somente poderao ser alterados pela Procuradoria Legislativa.

CAPITULO Il
DA ANALISE DA PROCURADORIA E DO CONTROLE INTERNO

Art. 52 - Finalizada a elaboragdo da minuta de edital, o SLCC encaminhara o
processo integral a Procuradoria Legislativa para andlise juridica.
Paragrafo unico - Nao se submete a analise da Procuradoria:

| - a correcdo de erros materiais em qualquer das partes do edital, desde que n&o
haja alteragéo do contetdo;
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Il - as alteragcdes na folha de apresentacdo que constituam resumo de dados
constantes nas outras partes do edital.

Art. 53 - Apés andlise juridica realizada pela Procuradoria Legislativa, o processo
integral sera remetido ao Controle Interno para a emisséo do certificado de auditoria.

Art. 54 - As andlises levadas a efeito pela Procuradoria Legislativa e pelo Controle
Interno terdo natureza técnico-juridica e ndo comportardo juizo de valor acerca dos
critérios de discricionariedade que justificaram a deflagragdo do processo licitatério ou

decisdes administrativas nele proferidas.

CAPITULO IV
DAS REGRAS DE PUBLICIDADE DOS PROCESSOS LICITATORIOS

Art. 55 - A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante: %

| - divulgacdo e manutengéo do inteiro teor do ato convocatdrio e de seus anexos
no portal da Camara Municipal de Matias Barbosa;

Il - publicag&o do extrato e do aviso de licitagcdo no Diario Eletrénico de Publicacdo
Oficial, instituido pela Lei Municipal n°® 1.518, de 03 de agosto de 2021, e no portal da
Céamara Municipal de Matias Barbosa.

Art. 56 - O aviso de licitacdo contera a definicdo precisa, suficiente e clara do
objeto, a indicag&o dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra
do edital, bem como a data, a hora e o local no qual ocorrera a sessdo publica.

Paragrafo Unico - Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a
sessé@o publica observarédo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, inclusive para
contagem de tempo.

Art. 57 - Impugnado o edital do certame ou de formulacdo de pedido de
esclarecimento, o agente de contratacdo podera requerer informacdes & drea
demandante para subsidiar a resposta, que as fomecera no prazo fixado pelo agente de
contratacdo ou justificara nos autos a impossibilidade de fazé-lo.

§1° - Os pedidos de esclarecimento e as impugnagdes serdo respondidos no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior & data da abertura do certame

§2° - As respostas as impugnacdes ou aos pedidos de esclarecimento ser&o
divulgadas no portal da Camara Municipal de Matias Barbosa.
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Art. 58 - As sessbes publicas para realizagdo das licitagbes da Camara Municipal
de Matias Barbosa seréo realizadas de forma presencial, até o prazo méaximo de 01 de
abril de 2027, conforme disposto no art. 176, da Lei Federal n®.14.133, de 01 de abril de
2021, sendo registradas em ata e gravadas em audio e video, que serdo juntadas aos

autos do processo licitatério depois de seu encerramento.

TiTULOV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
CAPITULO |
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 59 - O Sistema de Registro de Pregos - SRP - sera utilizado no exclusivo %
interesse da Camara Municipal de Matias Barbosa, ndo se admitindo a participacdo nem %
a ades&o de outros 6rgéos ou entidades. 0

Paragrafo Gnico - O SRP podera ser adotado quando: g

I - houver necessidade de contratagdes frequentes devido as caracteristicas do
bem ou servico;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacéo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - n&o for possivel definir previamente, devido & natureza do objeto, o quantitativo
a ser demandado pela administragao.

Art. 60 - O processo licitatério para o SRP sera realizado por meio de pregéo ou por
dispensa, e essa Ultima somente nos casos dos incisos | e Il do art. 75, da Lei Federal
n°.14.133, de 01 de abril de 2021, e tera como critério de julgamento o de menor preco.

Art. 61 - Homologada a licitagdo para registro de precos, o licitante melhor
classificado sera convocado para assinar a ata, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, podendo
esse prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor
e desde que haja motivo justificado aceito pelo gestor.

Paragrafo unico - A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido no caput, permitira a convocagéo dos licitantes que aceitarem fornecer os
bens e executar os servicos com precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a

ordem de classificagcéo, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades previstas em lei e no
edital da licitagao.
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Art. 62 - Sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante
vencedor, na sequéncia da classificacio do certame.

§1° - O registro a que se refere caput desse artigo tem por objetivo a formacéo de
cadastro de reserva para futuras contratagdes nas hipéteses de impossibilidade de
atendimento pelo primeiro colocado da ata ou de cancelamento do registro do fornecedor,
na forma deste Ato.

§2° - Para o registro de mais de um licitante, na forma do § 1° deste artigo, a
classificagéo sera feita segundo a ordem crescente, no caso de licitagdo de menor preco,
da dltima proposta apresentada por cada licitante durante a fase competitiva.

Art. 63 - A renovacéo da vigéncia da ata de registro depende de comprovacgio de
vantajosidade a ser demonstrada no respectivo procedimento, instruido com
manifestacéo da area demandante e com pesquisa de pregos na forma prevista nos arts.
31 a 35 deste Ato.

Art. 64 - O registro do fornecedor sera cancelado sempre que:

| - o beneficiario descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

Il - o beneficiario deixar de assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Cémara Municipal de Matias Barbosa sem justificativa '
aceitavel;

Il - o beneficiario deixar de reduzir o prego registrado que se tornar superior aquele
praticado no mercado;

IV - por raz&o de interesse plblico ou a pedido do fornecedor, desde que
fundamentado em fatos supervenientes, decorrentes de caso fortuito ou forca maior, que
prejudiquem o cumprimento da ata.

Paragrafo unico - No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por
iniciativa da Cé&mara Municipal de Matias Barbosa, sera assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

Art. 65 - A Camara Municipal de Matias Barbosa podera aderir & ata de registro de
precos de 6rgéos ou entidades municipais, distritais, estaduais ou federais, hipétese em
que observara a regulamentagéo expedida pelo érgéo gerenciador da ata e também o
seguinte:

I - o procedimento ser3 iniciado pelo pedido de contratacéo a que se refere o art. 22

deste Ato, que devera estar acompanhado de:
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a) termo de referéncia;

b) justificativa para adesdo que demonstre similitude de condi¢des, tempestividade
do prazo, suficiéncia das quantidades e qualidades dos bens a serem adquiridos;

c) copia da ata que pretende aderir com indicagdo expressa dos itens a serem
contratados;

d) autorizacao expressa do 6rgdo gerenciador;

e) anuéncia do fornecedor beneficiario da ata de registro de precos;

Il - a compatibilidade dos precos com os praticados no mercado sera demonstrada
por meio do procedimento previsto nos arts. 31 a 35 deste Ato;

Ill - independentemente do valor da contratacdo, apdés a emissdo do célculo de
impacto financeiro, na forma prevista no art. 36 deste Ato, o procedimento sera
submetido a analise da Procuradoria, que manifestar-se-a sobre sua legalidade;

IV - a formalizacdo do instrumento contratual sera feita pela Camara Municipal de
Matias Barbosa com uso da minuta aprovada pelo 6rg&o gerenciador da ata.

Art. 66 - A Camara Municipal de Matias Barbosa podera participar de SRP de

orgédos ou entidades municipais, distritais, estaduais ou federais, hipétese em que

observara a regulamentacdo expedida pelo érgdo gerenciador da ata e também o
seguinte:

| - o procedimento sera iniciado pelo pedido de contratagZo a que se refere o art. 22
deste Ato, que devera estar acompanhado de: A ‘

a) termo de referéncia; _

b) justificativa para participacdo que demonstre similitude de condigdes,
tempestividade do prazo, suficiéncia das quantidades e qualidades dos bens a serem
adquiridos;

c) autorizacdo expressa do 6rgéo gerenciador;

Il - independentemente do valor da contratagdo, apés a emisséo do calculo de
impacto financeiro, na forma prevista no art. 36 deste Ato, o procedimento sera
submetido a anélise da Procuradoria, que se manifestara sobre sua legalidade;

Ill - a formalizagdo do instrumento contratual sera feita pela Camara Municipal de |

Matias Barbosa com uso da minuta aprovada pelo 6érgéo gerenciador da ata.

CAPITULO I
DO CREDENCIAMENTO
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Art. 67 - O credenciamento sera precedido de chamamento publico no qual serdo
convocados os interessados que, mediante cadastramento perante a Camara Municipal
de Matias Barbosa e quando convocados, desejem prestar servicos ou fornecer bens
conforme estabelecido em edital.

Art. 68 - O processo de chamamento publico para fins de credenciamento sera
instaurado por pedido, nos termos do art. 22 deste Ato, em que conste a justificativa de
sua adogdo e a indicacdo expressa da hipétese legal, acompanhado de termo de
referéncia, aplicando-se, no que couber, os requisitos do paragrafo Gnico do art. 24 deste
Ato.

Art. 69 - O instrumento convocatério do chamamento publico terd& como anexo
obrigatério a minuta do termo de credenciamento e, se for o caso, a minuta de contrato.

Art. 70 - Sera permitido o credenciamento de fornecedores interessados em
fornecer para a Camara Municipal de Matias Barbosa, conforme estabelecido no
instrumento convocatério do chamamento publico, durante todo o periodo em que a
Cémara Municipal de Matias Barbosa necessitar dos servicos e dos bens objetos do
certame.

§1° - A documentacdo necessaria ao credenciamento, enviada na forma do edital
do chamamento publico, sera analisada pelo SLCC, no prazo de até de 15 (quinze) dias
Uteis, contados de seu recebimento ou a partr da data fixada no instrumento
convocatorio.

§2° - Finalizada a andlise da documentacéo pelo SLCC, sera formada lista com os
fornecedores que atenderem todos os requisitos previstos no edital e o resultado sera
divulgado no Diario Eletrénico de Publicagdo Oficial, instituido pela Lei Municipal n°®
1.5618, de 03 de agosto de 2021, e no portal da Camara Municipal de Matias Barbosa.

§3° - A listagem dos fornecedores credenciados sera mantida no portal da Camara
Municipal de Matias Barbosa de forma atualizada durante todo o periodo de vigéncia do
credenciamento.

Art. 71 - O fornecedor credenciado sera convocado para assinatura do termo de

credenciamento na forma prevista no edital, tornando-se apto a ser contratado para

executar o objeto.
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§1° - Sera excluido da listagem o fornecedor que, devidamente convocado, deixar
de assinar o termo de credenciamento no prazo fixado no instrumento convocatério e
sem justificativa aceita pelo gestor.

§2° - O credenciamento do fornecedor n3o gera direito & efetiva contratacéo.

Art. 72 - Quando convocado, o fornecedor credenciado firmara contrato com a
Camara Municipal de Matias Barbosa e daré inicio & execugdo do objeto contratual na
forma e nos prazos definidos nas clausulas contratuais, sob pena de descredenciamento
e de perda do direito & contratacéo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

Art. 73 - Caso n&o se pretenda a convocagio, ao mesmo tempo, de todos os
credenciados para a execugdo do servico ou fornecimento do bem, o SLCC realizara
sorteio que formara uma lista de ordem de chamada para execucdo do objeto conforme
padrbes fixados no edital, observando sempre o critério de rotatividade e os seguintes
requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua
posicéo na lista;

Il - o credenciado s6 serd chamado para executar novo objeto depois que todos os

demais credenciados ja tenham sido chamados; '
[l - havendo credenciamento de novo interessado, esse sera posicionado logo apés
o ultimo credenciado da lista, seguindo a ordem cronolégica das novas solicitagdes de
credenciamento.

Art. 74 - O edital do chamamento publico e o contrato estabeleceréo a possibilidade
e as condi¢des de dendncia do ajuste.

Art. 75 - O fornecedor serd descredenciado, sem prejuizo das sancoes
administrativas cabiveis, nas seguintes hipéteses:

I - ndo manutengéo das condigdes estabelecidas no edital de chamamento publico;

Il - n&o atendimento aos prazos e condi¢des para assinatura do contrato advindo do
credenciamento;

I - descumprimento de clausula contratual e inexecucdo parcial ou integral do
objeto contratual;

IV - comportamento inidéneo perante a Camara Municipal de Matias Barbosa;

V - solicitagdo do credenciado.
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§1° - O descredenciamento sera efetivado em procedimento administrativo e, se
iniciado pela Cémara Municipal de Matias Barbosa, garantira a ampla defesa e o
contraditério.

§2° - O descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo, em
casos de irregularidade na execugéo do objeto contratual, a aplicacdo das sancdes na
forma dos arts. 100 a 104 deste Ato.

Art. 76 - As regras procedimentais das licitagdes se aplicam, no que couber, ao
credenciamento.

TiTULO VI
DOS CONTRATOS
CAPITULO |
DA FORMALIZACAOQ E EXECUCAO DE CONTRATOS

Art. 77 - Homologada a licitagcdo, o processo sera encaminhado ao Setor de

Contabilidade para emissao da nota de empenho.

Paragrafo unico - Nenhuma despesa podera ser realizada antes que esteja i
assinada a nota de empenho respectiva, sendo vedada a solicitagdo ou a aceitacdo de
que se inicie qualquer prestagdo de servico ou fornecimento de material antes de sua )
assinatura.

Art. 78 - Assinada a nota de empenho, o processo devera retornar ao SLCC para
formalizag&o do instrumento contratual e as devidas publicagdes e divulgaces dos atos
respectivos no Diario Eletrénico de Publicagdo Oficial, instituido pela Lei Municipal n°
1.518, de 03 de agosto de 2021, e no portal da Cadmara Municipal de Matias Barbosa.

Paragrafo unico - A publicagéo dos respectivos instrumentos no Didrio Eletrénico de
Publicagéo Oficial, instituido pela Lei Municipal n° 1.518, de 03 de agosto de 2021, e no
portal da Cémara Municipal de Matias Barbosa ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis
quando se tratar de contratagéo direta ou em 20 (vinte) dias Uteis nos demais casos.

Art. 79 - O inicio da execugéo do contrato depende da emissdo de ordem formal da
Cémara Municipal de Matias Barbosa & contratada, independentemente" de seu objeto ou

do instrumento por meio do qual foi formalizado.
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Paragrafo unico - A ordem para inicio da execugéo contratual sera realizada por
meio do envio de ordem de compra emitida no sistema administrativo financeiro adotado
pela Camara Municipal de Matias Barbosa, por e-mail ou qualquer outro meio previsto,

nos casos de fornecimento ou aquisicdo de bens e de servicos.

CAPITULO I
DA DURACAO, DAS MODIFICAGCOES E DA EXTINCAO DE CONTRATOS
Secido |
Da Duragao dos Contratos

Art. 80 - A duracdo dos contratos serd a prevista no termo de referéncia e sua
definicdo obedecera ao disposto em lei.

Art. 81 - Para as contratagcdes de servicos e fornecimentos continuos vigentes, no
inicio de cada exercicio financeiro, € necessaria a constatagcdo formal de existéncia de
créditos orgcamentarios vinculados a contratacéo.

Paragrafo unico - A constatagdo da existéncia de créditos orcamentarios e a

consequente emisséo das notas de empenho relativas a contratacdo serdo realizadas

:
d
2
>'
§
pelo Setor de Contabilidade da Camara Municipal de Matias Barbosa.
Secao li
Do Aditamento
Art. 82 - Os contratos poderdo ser aditados, durante o prazo de vigéncia, mediante
pedido justificado apresentado pela area demandante e aprovado pelo presidente da
Cémara Municipal de Matias Barbosa.
Art. 83 - O contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, por meio de termo
aditivo, instruido em processo especifico, limitada a duragéo total da contratagdo ao
prazo maximo legalmente estabelecido, nos termos e limites previstos no contrato original
ou no edital de licitacao.
Paragrafo Unico - A prorrogacdo deverd ser solicitada pela area demandante
mediante solicitacdo formal e condiciona-se ao cumprimento dos seguintes requisitos

minimos:

| - regularidade e satisfagéo na prestacéo dos servicos;
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Il - interesse da Camara Municipal de Matias Barbosa na continuidade dos servigos;

Il - vantajosidade econdmica da renovagéo para a Camara Municipal de Matias
Barbosz;

IV - manifestacdo de interesse por parte da contratada na prorrogacéo;

V - existéncia de previsdo de prorrogacdo no edital ou no contrato, conforme o
caso;

VI - manutengao do objeto e do escopo do contrato.

Art. 84 - A comprovacéo da vantajosidade econémica para fins de prorrogacéo dos
contratos de prestacdo de servigos continuos com dedicacdo exclusiva de mao de obra
ou com predominancia de méo de obra estara assegurada, sendo a pesquisa de pregos
necessaria para aditamento de prazo e dispensada para os casos de repactuagao.

Art. 85 - A demonstragdo da vantajosidade econémica sera efetivada mediante

pesquisa de precos, consoante as disposicdes contidas nos arts. 31 a 35 deste Ato.

Secao lll

Do Reajuste em sentido estrito
Art. 86 - Os contratos serdo reajustados, na forma da lei, observado o intersticio
minimo de 1 (um) ano da data-base prevista no contrato, tendo como referéncia a

variacdo acumulada do IPCA no periodo.
§1° - Para fins de apuragao do indice de reajuste, 0 més da data-base sera o marco
inicial e entrara integralmente no cémputo, ndo se admitindo a utilizacéo de pro rata.

§2° - A andlise e instrucdo processual para concessdo de reajuste somente seréo
iniciadas apds a divulgacéo da variagdo do indice previsto no contrato.

Art. 87 - No prazo de 30 (trinta) dias apés a divulgagdo do indice, o processo sera
criado de oficio pelo SLCC, juntando-se a apuracéo do indice e realizando a emissdo da
memoria de calculo para computo do valor reajustado.

§1° - Finalizada a meméria de célculo, o processo sera encaminhado ao Setor de
Contabilidade para verificacdo da disponibilidade orcamentério-financeira e,
posteriormente, a Presidéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa para aprovagéo.

§2° - O processo aprovado pela Presidéncia da Camara Municipal de Matias

Barbosa serd encaminhado ao SLCC para registro no sistema e elaboragido do termo
aditivo e, posteriormente, ao Setor de Contabilidade, para emissdo da nota de empenho
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Secao IV
Da Repactuagdo

Art. 88 - Os precos dos contratos para prestagdo de servicos continuos com
dedicac&o exclusiva de méo de obra ou com predominancia de méo de obra poderdo ser
repactuados, nos termos da lei, mediante solicitagdo da contratada, com data vinculada:

| - & da apresentacéo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

Il - ao acordo, & convengdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de mao de obra.

§1° - Para custos decorrentes do mercado, a anualidade observara a data-base
prevista no contrato, mesmo nas repactuagdes subsequentes a primeira.

§2° - Os efeitos financeiros para os custos de méo de obra serdo retroativos a data
de inicio da vigéncia dos respectivos dissidios, convencdes ou acordos coletivos.

Art. 89 - A solicitagcéo da contratada para repactuagdo devera ser acompanhada, no
minimo, da demonstracéo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacio

da planilha de custos e formagéo de pregos ou do instrumento individual ou coletivo de

trabalho devidamente registrado, quando for o caso.
Art. 90 - Os pedidos de repactuacdo serdo obrigatoriamente enviados pela
contratada ao SLCC para:

| - autuacao;

Il - analise da convencéo coletiva e averiguacéo da alteragdo dos custos;

Il - emiss&o da meméria de célculo com o valor reajustado e a sua diferenca em
relacéo ao valor antigo;

IV - emiss&o do termo aditivo contendo os novos valores reajustados.

§1° - A emissdo da memoria de calculo prevista no inciso lll do caput deste artigo
sera realizada pelo Setor de Contabilidade, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados da entrega da documentacido completa ao setor.

§2° - Em caso de necessidade de nova documentagdo, o prazo sera reiniciado a
partir da data da entrega da diligéncia requerida.

Art. 91 - A repactuacdo podera ocorrer independentemente de solicitacdo da
contratada e mediante provocacdo da area demandante sempre que for necessaria a

reviséo dos valores da proposta, tendo em vista a atualizagéo de precgos publicos, tributos
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ou outros encargos que incidam diretamente sobre o contrato e nele previstos, hipétese
em que os efeitos financeiros seréo devidos a partir da data do ato ou fato que repercute
nos precos contratuais.

SecaoV
Do Reequilibrio Econémico-Financeiro

Art. 92 - Nas hipéteses de necessidade de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis que inviabilizem a execugdo do contrato na forma pactuada, compete a
contratada apresentar ao SLCC pedido fundamentado com documentagéo que comprove
os fatos alegados e demonstre o desequilibrio contratual, em especial:

| - planilha comparativa do custo dos itens constantes da proposta contratada com a
planilha de custos que acompanha o pedido de reequilibrio;

Il - comprovacgéo de ocorréncia que justifique as modificagdes do contrato para mais
ou para menos, superveniente ao originalmente contratado.

§1° - O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser

formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo.

§2° - Compete ao SLCC iniciar de oficio o procedimento de reequilibrio econémico-
financeiro, nas hipéteses em que se verificar a possibilidade de reducdo do valor
contratual em raz&o das circunstancias previstas no caput deste artigo.

Art. 93 - Recebido o pedido, compete ao SLCC:

| - analisar os documentos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a fim de verificar a
completude das informagdes;

Il - solicitar diligéncias e complementacéo da documentacéo;

Il - formalizar a instrugéo do processo;

IV - encaminhar a Procuradoria Legislativa e ao Controle Interno para manifestacéo.

Art. 94 - Apés a finalizagédo da instrugdo do processo na forma do art. 92 deste Ato,
o Presidente da Camara Municipal de Matias Barbosa devera decidir,
fundamentadamente, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, quanto a aceitacéo do pedido
da contratada, encaminhando o processo ao SLCC para formalizagdo do termo aditivo

em caso de deferimento da demanda.
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Secao Vi
Extingdao dos Contratos

Art. 95 - A exting&o contratual devera ser formalizada em procedimento préprio que
contenha os fundamentos juridicos e demonstre as razdes faticas que a subsidiam,
assegurando ampla defesa e contraditério a contratada, nas hipéteses em que for feita de
forma unilateral pela Camara Municipal de Matias Barbosa.

Art. 96 - Nas hipdteses legais em que a contratada tiver direito a extingdo do
contrato, compete-lhe solicitar ao Presidente da Camara Municipal de Matias Barbosa a
extingdo contratual, fornecendo todos os documentos que justifiquem e comprovem a
ocorréncia das situagdes previstas em lei.

Art. 97 - A rescisdo consensual somente serd admitida se demonstrado:

| - interesse publico;

Il - anuéncia da contratada;

lll - acordo das partes quanto ao acerto de contas e a liquidagéo das obrigacdes
pendentes.

Art. 98 - Nos casos de extingdo unilateral ou consensual, apds instrugédo pelo
SLCC, o procedimento serd encaminhado & Procuradoria para andlise juridica e
elaborac&o do respectivo instrumento.

Paragrafo unico - Havendo parecer favoravel, os autos serdo submetidos a
apreciagéo da Presidéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa para decisdo sobre a
extingao.

Art. 99 - Nos casos de extingdo unilateral por culpa da contratada, seréo aplicadas

as sangoes previstas na lei, na forma disciplinada neste Ato e no contrato.

CAPITULO IV
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 100 - Poderao ser aplicadas as seguintes sangdes, na forma da lei:

| - adverténcia;

Il - multa;
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[l - impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta
de Matias Barbosa, por até 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica direta e indireta.

Paragrafo unico - As sangdes previstas nos incisos Il, lil e IV do caput deste artigo
poderdo ser aplicadas aos licitantes ou fornecedores que, no curso do processo de
licitacdo ou contratacdo direta, praticarem ilicitos previstos na lei ou no edital.

Art. 101 - A aplicacdo de adverténcia, cabivel apenas no caso de inexecucéo
parcial do contrato, sera subsidiada pelas informacgées fornecidas pelo fiscal do contrato,
quando for o caso.

Art. 102 - A aplicag&o da multa devera considerar os seguintes percentuais:

| - multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na execucgdo do
objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculada sobre o preco total da contratacéo, por ocorréncia;

Il - multa entre 15% (quinze por cento) e 20% (vinte por cento), calculada sobre o
preco total do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo do
objeto ou no cumprimento de obrigacéo contratada ou legal;

[Il - multa entre 20% (vinte por cento) e 30% (trinta por cento), calculada sobre o
preco total da contratagdo, na hipétese de o fornecedor, injustificadamente, desistir da
contratagdo ou der causa a sua rescisdo, assim como nos demais casos de
descumprimento contratual.

§1° - Os valores das multas aplicadas poderdo ser deduzidos dos pagamentos
devidos pela Camara Municipal de Matias Barbosa ou da garantia contratual, se houver.

§2° - Se os valores das multas aplicadas forem superiores ao montante dos
pagamentos devidos pela Camara Municipal de Matias Barbosa ou da garantia
contratual, apés confirmada a aplicacdo da penalidade, a contratada devera recolher a
diferenca no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagio.

§3° - Transcorridos os 5 (cinco) dias Uteis sem o recolhimento e, ndo havendo
faturamento pendente ou futuro, os valores apurados serdo enviados para inscricdo
tributaria do Municipio.

§4° - Em face da gravidade da infragdo, poderédo ser aplicadas as penalidades

definidas nos incisos Il e IV do art. 100 deste Ato cumulativamente com a multa.
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§5° - A aplicacdo da pena de multa ndo exime a contratada de indenizar a Camara
Municipal de Matias Barbosa pelos danos causados, em sua medida e proporgao,
objetivamente apurados em procedimento administrativo, e o valor atualizado na data do
pagamento, conforme indices contratuais.

Art. 103 - Para a aplicagdo das san¢des administrativas, devem ser consideradas,
entre outras, as seguintes circunstancias:

| - a natureza e a gravidade da infracao;

Il - os danos que o cometimento da infragéo ocasionar;

Ill - a vantagem auferida em virtude da infracao;

IV - as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

V - o histérico de ocorréncias da infratora;

VI - o custo/beneficio da instrucéo do processo em relagéo a sangéo a ser aplicada;

VIl - as peculiaridades do caso concreto;

VIl - o grau de culpa ou dolo da infratora;

IX - as medidas adotadas pela infratora para diminuir ou minimizar os efeitos do
descumprimento.

Art. 104 - O processo administrativo para apuragdo de descumprimento contratual

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

sera criado pelo SLCC a pedido do Presidente da Camara Municipal de Matias Barbosa.

Art. 1056 - A Camara Municipal de Matias Barbosa promoverd a permanente
capacitacdo de seus servidores para exercer as fungdes previstas neste capitulo,
devendo o gestor indicar ao diretor ou a autoridade equivalente as necessidades de
capacitacdo da equipe.

Art. 106 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

Matias Barbosa, 14 de marco de 2024.

Joad Felipe da Silva
Presidenie’da Camara Municipal
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Sénia Maria Vieira da Cunha Pinheiro
Vice-Presidente

Otavio Ju ho
Secrdtario
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ANEXO |
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
NOVA CONTRATACAO

1. Area demandante:

2. Responsavel pela Demanda:

3. Descricdo sucinta do objeto:

4. Estimativa preliminar do valor total da contratacdo:

5. Data prevista para inicio da execucgdo do objeto:

6. Existe intervalo minimo entre a data de assinatura do contrato e o inicio da execugéo do
objeto?

( )Sim. Periodo:
( )Nao

7. Existe vinculacdo ou dependéncia com outros DFDs ou contratagdes vigentes?
(' )Sim. Quais?
( )Nao

8. Previsdo da modalidade de contratagéo aplicavel:

Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
(Nome e assinatura)
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www.matiasbarbosa.mg.leg.br

RENOVAGAO CONTRATUAL

1. Area demandante:

2. Responsavel pela Demanda:

3. NUimero do contrato:

4. Nome do fornecedor:

5. Descri¢cdo sucinta do objeto:

6. Valor total e atual da contratacao:

7. Data fim da vigéncia atual:

8. Pesquisa de pregos:

Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
(Nome e assinatura)

WWW
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ANEXO Ii
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
NOVA CONTRATAGCAO

1. Area demandante:

2. Responsavel pela demanda:

3. Descricdo da necessidade da contratacio e estimativa das quantidades:

Neste campo devera ser especificada qual atividade, servigo, construcéo, reforma, fabricagéo,
recuperagcdo ou ampliacdo sera contemplada pela contratacdo pretendida. Evidenciar a
necessidade da Camara Municipal de Matias Barbosa que serd contemplada com a
contratagcdo. Isso devera ser feito com a descricdo de todas as caracteristicas, inclusive a
estimativa das quantidades. As quantidades a serem adquiridas deveréo ser justificadas em
funcdo do consumo e da provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos
concretos (exemplo: série histérica do consumo - atendo-se a eventual ocorréncia vindoura
capaz de impactar o quantitativo demandado, acréscimo de atividades, necessidade de
substituicdo de bens atualmente disponiveis, etc). Atencdo: os quantitativos néo deverdo ser
superestimados como margem de seguranca para eventuais distorcbes. A estimativa das
quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe d&o suporte, como, por exemplo, registros do setor sobre o consumo
pretérito e médio de cada item.

4. Levantamento de mercado:

Deverdo ser levantadas as solugdes possiveis, existentes no mercado, para atender a
necessidade da Cémara Municipal de Matias Barbosa especificada no campo anterior. Isso
significa que devera ser relatada e documentada a pesquisa sobre quais bens, servicos ou
obras s&o os mais adequados para contemplar a demanda. O levantamento podera ser feito
com a juntada de prints de paginas da internet, troca de e-mails ou outros documentos que
demonstrem a data e a descricdo dos bens, servigos ou obras. A area demandante,
isoladamente ou em conjunto com outros setores ird expor as alternativas possiveis, tais como
compra, locagdo, contratagdo de servico, manutengcdo ou outra solugdo encontrada no
mercado, inclusive quanto ao prazo da contratacéo, quando houver diferentes alternativas que
atendam a necessidade administrativa € que tenham impacto relevante no precgo.

5. Justificativa técnica e econémica da solugéo escolhida:

E necessério que se fundamente a opcao escolhida para a contratacdo, diante das solucbes
levantadas e analisadas. Com base no que foi relatado e documentado na pesquisa realizada,
a area demandante ira justificar, sob o ponto de vista técnico e econdmico, a sua decis&o por
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contratar o objeto que ird atender a necessidade da Camara Municipal de Matias Barbosa.
Importante observar que, relativamente ao prazo, a contratagdo plurianual de servigos e
fornecimentos continuos exige que seja justificada e atestada a sua vantajosidade econdémica,
na forma do art. 106, inciso | da Lei Federal n°.14.133/2021. Feita a prévia consulta ao
mercado, e escolhida a solucédo, fica abaixo consolidada a planilha com a previsdo dos itens,
unidades e quantidades que futuramente serdo registrados no Termo de Referéncia:

e NIDO DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE | QUANTIDADE
LOTE ITEM
1
2
() ) () ()

6. Estimativa do valor da contratacéo

A estimativa do valor da contratacdo deverd ser acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe déo suporte. A area
demandante devera observar que a estimativa serd baseada em pesquisa simplificada de
mercado, sem que se exija o mesmo rigor metodoldgico da orgamentacao definitiva, a fim de
realizar o levantamento do eventual gasto com a solugdo escolhida e de verificar a viabilidade
econbmica da opcéo.

7. Descricéo da solucgao:

Neste campo devera ser descrita a solugdo como um todo, inclusive as exigéncias relacionadas
a manutencdo e a assisténcia técnica acaso demandadas. Devera ainda ser indicada a
durag&o inicial dos contratos. Em caso de servigos e de fornecimentos continuos, sera de até 5
anos, atendidos os requisitos constantes do art. 106 da Lei Federal n°.14.133/2021, podendo
ainda alcancar os prazos previstos nos arts. 108, 109 e 110 do mesmo instrumento legal,
conforme o caso.

8. Justificativa para o parcelamento ou nao:

Deve ser identificado se o objeto € composto por itens divisiveis ou n&o, de acordo com suas
caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializacdo no mercado. Importante
informacé@o para decisdo acerca do critério de adjudicacdo do objeto (por item, por lote ou
global).

9. Resultados pretendidos:

Neste campo deverdo ser demonstrados os ganhos diretos e indiretos que a
contratagéo/aquisicéo trara. Os resultados pretendidos deverdo ser demonstrados do ponto de
vista de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis. Os beneficios diretos com a contratacdo/aquisicdo também poderéo
ser apresentados com respeito a impactos ambientais positivos (exemplos: diminuicZo do
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consumo de papel ou de energia elétrica), bem como de melhoria da qualidade de produtos ou
servicos na Cémara Municipal de Matias Barbosa (eficiéncia e eficacia dos trabalhos). Os
resultados pretendidos deverdo ser claros e objetivos e, quando possivel, ser mensuraveis,
permitindo aferir o alcance dos mesmos apds a conclusdo, parcial ou total, da execugdo do
objeto. Ou seja, € incorreta a definicdo de resultados subjetivos, que possam comprometer a
analise custo-beneficio e a correta prestagéo do servigo, culminando em eventual contratacdo
que nao seja a melhor para a Camara Municipal de Matias Barbosa. Também é incorreta a
definicdo de resultados nao realistas, que possam levar ao n&o atendimento na necessidade
identificada e frustracdo do interesse publico. Exemplo simplificado: Na aquisicdo de
certificados digitais, pretende-se que os tr@mites processuais passem a ser totalmente
eletrénicos, promovendo assim a diminuicéo do consumo de papel e o servico de impressao,
bem como a maior celeridade nos processos.

10. Possiveis providéncias para adequacgdo da Camara Municipal de Matias Barbosa

Ha necessidade de adocdo de providéncias pela Camara Municipal de Matias Barbosa
previamente a celebracdo do contrato?

() Nao.

() Sim. A(s) seguinte(s):

Caso sejam necessarias providéncias para o recebimento do bem, realizacdo da obra ou do
servico, a area demandante, isoladamente ou em conjunto com outros setores devera
descrevé-las neste campo. S&o exemplos: necessidades de adequacido do espaco,
melhoramento da estrutura hidraulica, interdicdo do setor, bem como providéncias relacionadas
a capacitagao de servidores para fiscalizacdo e gestao contratual.

11. Contratagdes correlatas/interdependentes:

Ha contratacdes correlatas e/ou interdependentes?
( ) Nao.
() Sim. A(s) seguinte(s):

Nesse campo a area demandante, isoladamente ou em conjunto com outros setores, devera
informar se h&d ou n&o contratagbes que possuam afinidade ou relagdo com o objeto da
contratacdo pretendida, sejam elas novas, futuras ou ja realizadas. Contratacdo correlata é
aquela que possui objeto similar ou correspondente ao da contratacdo pretendida, néo
necessariamente sendo executadas para uso do material ou prestagdo do servico principal.
Assim, por exemplo, o servico de impressdo é uma contratacdo correlata a aquisicdo de
computadores, considerando que a impressora guarda relacdo com o computador, mas que
ndo precisa, necessariamente, ser realizada para o uso do computador. Contratacdo
interdependente é aquela cuja execucdo podera afetar ou ser afetada pela contratacdo
principal, devendo ser preferencialmente executada em conjunto com esta contratacdo
principal, de modo a possibilitar a completa prestacdo do servico, ou economia de escala.
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Como exemplo, para a utilizacdo do software de votacdo eletrdnica em Plenario, € necessaria a
aquisicdo de fablets com a configuragdo compativel com o software, pois este apresenta
requisitos minimos especificos para seu funcionamento.

12. Possiveis impactos ambientais:

Ha possiveis impactos ambientais decorrentes da pretendida contratacéo (art. 18, §1°, Xll da
Lei Federal n®.14.133/2021)?

() Néo.

() Sim. Seréo descritas a seguir as respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento
e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel:

Deveréao ser identificados possiveis impactos em decorréncia da contratacdo pretendida e
descritas as medidas mitigadoras (a¢des de prevencdo e contingéncia para afastar/tratar os
riscos ambientais), conforme as normas técnicas editadas pelos 6rgdos de controle e
fiscalizacao.

A Resolucdo CONAMA N° 1 DE 23/01/1986 (Conselho Nacional do Meio Ambiente) traz o
conceito de impacto ambiental. Confira:

Art. 1° Para efeito desta Resolugéo, considera-se impacto ambiental qualquer alteracdo das
propriedades fisicas, quimicas e biolégicas do meio ambiente, causada por qualquer forma de
matéria ou energia resultante das atividades humanas que, direta ou indiretamente, afetam:

| - a saude, a seguranca e o bem-estar da populagéo;

Il - as atividades sociais e econdmicas;

Il - a biota;

IV - as condi¢des estéticas e sanitarias do meio ambiente;

V — a qualidade dos recursos ambientais.

Assim, compete a area demandante, isoladamente ou em conjunto com outros setores, indicar:

a) que a contratagdo almejada ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de
impactos ambientais;
ou

b) que ha a possibilidade da ocorréncia de danos ao meio ambiente em
decorréncia de xxxxx. Sendo assim, deverao constar do Termo de Referéncia ou
do Projeto Basico as medidas xxxxx a serem adotadas pela CONTRATADA ou pela
Cémara Municipal de Matias Barbosa para evitar a ocorréncia do referido dano ou ao
seu tratamento.

13. Declaracao de viabilidade:

A area demandante, isoladamente ou em conjunto com outros setores, declara, de forma
conclusiva, que a pretendida contratacao é:

() Adequada ao atendimento da necessidade a que se destina.

() Nao adequada ao atendimento da necessidade a que se destina.
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Justificativa: Além de assinalado um dos itens acima, devera ser inserida justificativa sobre a
viabilidade com base nos elementos levantados ao longo do ETP.

Adequada: Diante das possibilidades evidenciadas neste ETP, a presente contratacédo se
mostrou ser a alternativa mais adequada as necessidades da Camara Municipal de Matias
Barbosa, por ter se mostrado, tanto tecnicamente quanto financeiramente, ser a mais eficaz no
atendimento ao interesse da instituicado e ao interesse publico.

Nao Adequada: Diante das informacdes prestadas neste ETP, a presente contratacédo n&o se
mostrou como a alternativa mais adequada ou mais eficaz as necessidades da Camara
Municipal de Matias Barbosa, devido a existéncia de outras possibilidades que melhor atendem
ao interesse da instituicdo e ao interesse publico. EXEMPLOS: Exemplo 1: A area demandante
fez um estudo para a aquisicdo de um veiculo para a Camara Municipal de Matias Barbosa.
Porém, ao analisar o mercado, a area demandante encontrou empresas que trabalham
também com locacéo de veiculos, o que poderia ser outra alternativa para atender & demanda
da Cémara Municipal de Matias Barbosa. Entretanto, ao comparar os custos de aquisicdo de
veiculo com o custo de locagéo de veiculos, concluiu a area demandante que a locacdo do
referido veiculo seria inviavel financeiramente, considerando que o alto valor da locacéo
superaria em pouco tempo o valor de aquisicéo do veiculo, o que, por consequéncia, tornaria a
aquisicéo de veiculo uma alternativa mais adequada ao atendimento da necessidade a que se
destina. Exemplo 2: A area demandante fez um estudo para a aquisicdo de cinco impressoras
para a Cémara Municipal de Matias Barbosa. Porém, ao analisar o mercado, a area
demandante concluiu que a locagdo de impressoras seria uma alternativa mais vantajosa,
porque a aquisicdo implicaria em novas despesas com manutencao, troca frequente de toner,
etc., o que, por consequéncia, tornaria a aquisicdo de impressoras uma alternativa n&o
adequada ao atendimento da necessidade a que se destina.

14. Informagdes adicionais:

Caso a area demandante, isoladamente ou em conjunto com outros setores, entenda
necessario, podera incluir neste tépico informagdes néo contempladas em outros tdpicos do
documento. N&o havendo nada adicional escrever: “Nao se aplica”.

Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
(Nome e assinatura)

@AMA R~ Nue
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ANEXO 1l
FORMALIZAGAO DO PEDIDO

1. Area demandante:

2. Responsavel pela Demanda:

3. Objeto:

4. A contratag&o integra o PCA:

( )Sim

( )Nao

5. A forma da contratagéo pretendida é:

( ) Pregéo

() Concorréncia

( ) Sistema de registro de pregos

( ) Inexigibilidade de licitagéo

( ) Dispensa de licitagao, considerando a  seguinte  hipétese
legal:
6. Justificativa para a realizagdo da contratacéo:

7. Ha contratag&o vigente para o mesmo objeto?
() Sim. Contrato n° / com a empresa
() N&o. A ultima contratagéo foi Contrato n° / com a empresa

() Nao, nunca houve contratagédo desse objeto.

8. Prazos para a contratacao

Data de entrega: Inserir a data desejavel para que o contrato/empenho (conforme o caso)
esteja assinado, observado o prazo de emissdo de ordem de compra/servico. Exemplo:
estoque de papel higi€nico ird se esgotar em 20/03/2024 e foi definido para contratada um
prazo de entrega de 10 dias uteis, ou seja, em 06/03/2024 o contrato/empenho devera ter sua
tramitacdo finalizada para viabilizar que o gestor emita a ordem de compra com a
antecedéncia necessaria para evitar o desabastecimento do bem na Casa.

Data de vencimento: Inserir a data fatal para que bem ou servigo estejam a disposicio da area
demandante, atentando para a perfeita satisfacdo da necessidade da Camara Municipal de
Matias Barbosa. Esta data é aquela que se for ultrapassada havera desabastecimento ou
descontinuidade de servicos.

b N
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Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
(Nome e assinatura)

Orientac&o: A formalizagdo do pedido devera, obrigatoriamente, ser acompanhada do
formulario de Orcamentac@o, nos termos do Art. 23 deste Ato.

B e 2
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA - TR

TERMO DE REFERENCIA BENS

1. Area demandante:

Area demandante: setor administrativo da Camara Municipal de Matias Barbosa responsavel
pela elaboragdo dos pedidos de contratacdo, cujo servidor solicitante ficara responséavel pela
gestao da execucédo contratual;

2. Responsavel pela Demanda:

3. Definicdo completa do objeto:
3.1 - Descricéo do objeto:

Aquisicdo de , bem comum, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei Federal n°.14.133/2021.
Lote Item Descricdo de cada item Unidade Quantidade

() () ) ) )

3.2 - Agrupamento de itens:

A presente contratagdo sera por:

( ) ltens isolados.

() Lote (Grupo de itens).

4. Fundamentacéo e justificativa da contratagdo:

5. Requisitos da contratagéo, prazo de vigéncia do contrato e indicac&o sobre a possibilidade
de sua prorrogacéo:

Orientac&o: Devera ser considerado o prazo minimo de 60(sessenta) dias entre o protocolo do
TR no SLCC e o inicio previsto da vigéncia da contratagao.

5.1 - O inicio da vigéncia da presente contratac&o esta previsto para a seguinte data: (data
prevista para assinatura do termo de contrato ou documento equivalente)

5.2 - A duragao da vigéncia sera:

5.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagéo pelo
periodo solicitado:
() Nao se aplica.
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() Sim. Justificativa:

5.4 - Ha possibilidade de prorrogacéo?
() N&o. Em razéo de:
( ) Sim. Namero de meses e fundamento legal:

6. Modelo de gestéo e fiscalizagédo do contrato:
6.1 — Responsavel pela gestéao contratual:

O gestor de contrato: agente publico, integrante do quadro da Camara Municipal de Matias
Barbosa responsavel pela elaboragédo do pedido de contratagéo e gestéo da execucdo
contratual.

6.2 — Responsavel pela fiscalizagdo do contrato:

O fiscal de contrato sera designado conforme Art. 48 deste Ato.

7. Critérios de medicéo e de pagamento e tipo de faturamento:
7.1 - O faturamento sera realizado:

() Ao final da entrega do bem.

() Porevento.

7.2 - A forma de entrega dos bens é:
( ) Unica. Para os itens:

( ) Parcelada. Para os itens:

7.2.1 - Forma de parcelamento:

7.3 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, dias uteis, a contar da
emissao da ordem de compra.

7.4 - Regras para o recebimento provisério e definitivo:

8. Indicagéo dos documentos para habilitagdo complementares aos ja constantes do edital-
padréo, com os respectivos critérios de aceitagao e justificativa, respeitados os limites da lei:

Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

Fie e
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(Nome e assinatura)

TERMO DE REFERENCIA SERVICOS

1. Area demandante:

Area demandante: setor administrativo da Camara Municipal de Matias Barbosa responsavel
pela elaboragdo dos pedidos de contratagdo, cujo servidor solicitante ficara responsavel pela
gestéo da execucédo contratual;

2. Responsavel pela Demanda:

3. Definicdo completa do objeto:
3.1 - Descricéo do objeto:

Contratagédo de , servico comum, conforme condigbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei Federal n°.14.133/2021.
Lote Item Descrigdo de cada item Unidade Quantidade

) ) ) ) )

3.2 - Definig&o acerca da continuidade do servigo e alocagio de méo de obra:
() N&o continuado. SEM dedicacéo exclusiva de mé&o de obra.

( ) Continuado. SEM dedicacéo exclusiva de mao de obra.

( ) Continuado. COM dedicacao exclusiva de m&o de obra.

3.3 - O regime de execuc&o do servigo sera o seguinte:

( ) Empreitada por preco global.

( ) Empreitada por preco unitario.

( ) Por tarefa.

( ) Empreitada integral (obrigatdrio justificar no topico 4 esta escolha).

3.4 - Agrupamento de itens:

A presente contratagdo sera por:

( ) ltens isolados.

() Lote (Grupo de itens). (A justificativa devera ser registrada no tépico 4 deste TR.)
4. Fundamentacéo e justificativa da contratacao:

5. Requisitos da contratacéo, prazo de vigéncia do contrato e indicag&o sobre a possibilidade

{Tpe—
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de sua prorrogacao:

Orientac&o: Devera ser considerado o prazo minimo de 60(sessenta) dias entre o protocolo do
TR no SLCC e o inicio previsto da vigéncia da contratacéo.

5.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para a seguinte data: (data
prevista para assinatura do termo de contrato ou documento equivalente)

5.2 - A duragdo da vigéncia sera:

5.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratacdo pelo
periodo solicitado:

() Nao se aplica.

() Sim. Justificativa:

5.4 - Ha possibilidade de prorrogacao?
() Nao. Em razéo de:
() Sim. Namero de meses e fundamento legal:

5.5 - Possibilidade de subcontratacéo:

() Nao.

( ) Sim. Neste caso, descrever o fundamento legal, estabelecer as condi¢des e limites da
subcontratagao:

6. Modelo de gestéo e fiscalizagdo do contrato:
6.1 — Responsavel pela gestao contratual:

O gestor de contrato: agente publico, integrante do quadro da Camara Municipal de Matias
Barbosa, responsavel pela elaboragdo do pedido de contratagdo e gestdo da execucio
contratual.

6.2 — Responsavel pela fiscalizagdo do contrato:

O fiscal de contrato sera designado conforme Art. 48 deste Ato.

7. Critérios de medicdo e de pagamento e tipo de faturamento:
7.1 - O faturamento sera realizado:
() Ao final da execucgao do servigo.

() Por evento.
M O RAP o

() Mensalmente.
i P G R AR I S | MM
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7.2 - O servigo devera ser prestado:
() Até o término da vigéncia contratual.
() No seguinte prazo, a contar do inicio da prestacéo:

7.3 - O servigo devera ser iniciado no seguinte prazo, a contar da solicitacéo formal da
Cémara Municipal de Matias Barbosa:

7.4 - Regras para o recebimento provisério e definitivo:

8. Indicag&o dos documentos para habilitagdo complementares aos ja constantes do edital-
padrao, com os respectivos critérios de aceitacédo e justificativa, respeitados os limites da lei:

Local/ data
Responsavel pela Formalizagéo da Demanda
(Nome e assinatura)
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ANEXO V
ORGAMENTACAO DA AREA DEMANDANTE

A )

A P
%y N
2

&
A5 AR

1. Area demandante:

2. Descricéo resumida do objeto a ser adquirido ou contratado:

3. ldentificag&o do agente responsavel pela pesquisa:

4. Caracterizagéo das fontes consultadas, nos termos do Art. 34 deste Ato:

5. Série de precos coletados, conforme Tabela A do Anexo V:

6. Método estatistico aplicado para a definigdo do preco de referéncia:

6.1 Justificativa:

7. Memoria de calculo do valor estimado, conforme Tabela B do Anexo V, e documentos que
Ihe d&o suporte:

8. Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta feita com esses:

9. Indicagdo da relagdo de fornecedores que foram consultados diretamente e que ndo
enviaram suas propostas como resposta a solicitagéo feita pela Camara Municipal de Matias
Barbosa:

Local/ data
Responsavel pela Formalizagcdo da Demanda
(Nome e assinatura)

G e
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TABELA A DO ANEXO V

SERIE DE PREGOS COLETADOS
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- O] : MEMORIA DE CALCULO DO VALOR ESTIMADO
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