P /legislativomatiense

By A
CAMARA MUNICIPAL
" DE MATIAS BARBOSA

Avenido Engenheiro Paulo Branddo, 380 - Parque dos Sabids- Matias Barbosa-MG- CEP 36120000  Tel.: (32)3273-5700 Email: folecom@matiosbarbosa.mg.leg.br

PROJETO DE LEI N°.07/2024

Dispbe sobre a concessdo de gratificacdo

legislativa da Camara Municipal de Matias Barbosa.

O Povo do Municipio de Matias Barbosa, por seus representantes, decretou e eu,

sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica a Mesa Diretora da Caémara Municipal autorizada a conceder uma
gratificacdo legislativa mensal a servidor estavel, integrante da classe de provimento
efetivo da Camara Municipal de Matias Barbosa, denominada Tesoureiro, para o controle
e execugao dos procedimentos relativos a tesouraria.

Art. 2° - A gratificac@o legislativa de Tesoureiro tera as seguintes atribuigdes:

| — o controle das transferéncias financeiras em forma de duodécimos, guarda,
movimentagdo de valores e pagamentos, devolugdo de valores consignados e retencao
de receitas;

Il — a movimentac&o dos recursos financeiros da Camara Municipal em instituicbes
financeiras oficiais, nos termos do §3° do art. 164 da Constituicdo Federal;

Il — a realizagdo do pagamento das despesas da Camara Municipal em conta de
titularidade do credor;

IV — a manutencao da escrituragao do livro de tesouraria de forma convencional ou
eletronica, com fechamento de saldos, contendo termo de abertura e encerramento;

V — a escrituragdo dos livros de contas correntes, de forma convencional ou
eletrénica, contendo termo de abertura e encerramento;

VI — a conciliacdo regular dos saldos bancarios, de forma convencional
eletrénica;

VIl — a manutencao de acesso restrito de pessoas estranhas a area de financgas;

VIII — a geracdo de banco de dados em sistema informatizado para remessa ao
Tribunal de Contas do Estado;

IX — encaminhamento os assuntos pertinentes de sua area de responsabilidade

para analise do Contador e/ou Diretoria Geral; N\
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X - o exercicio de outras atividades correlatas que |he forem conferidas por
superior.

Art. 3° - A gratificagdo legislativa mensal de Recursos Humanos sera de
R$1.450,61 (hum mil, quatrocentos e cinquenta reais e sessenta e um centavos).

Paragrafo Unico - O valor da gratificacdo legislativa sofrera reajuste nos mesmos
indices e época aplicaveis aos vencimentos dos servidores da Cémara Municipal.

Art. 4° - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta da
dotac&o orgamentaria do Poder Legislativo Municipal.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéo.

Sala das Sessées, 19 de fevereiro de 2024.

elipe da Silva
Presidente

Secretério

Justificagdo: Nos termos da Lei Organica Municipal e do Regimento Interno
desta Casa, encaminhamos ao criterioso exame de Vossas Exceléncias e a superior
deliberacéo deste Poder Legislativo o Projeto de Lei que “‘Dispde sobre a concessio de
gratificacéo legislativa da Camara Municipal de Matias Barbosa.”.

A Resolugdo n°397, de 29 de dezembro de 2020, dispés da estrutura
organizacional e administrativa da Camara Municipal, onde segregou os servicos de
recursos humanos e tesouraria dentro da Contabilidade da Casa. Assim, as atividades de
tesouraria s&o exercidas por servidor do quadro permanente da Camara Municipal,
nomeado pelo Presidente através de Portaria, conforme Art. 14 da referida Resolugao.

No entanto, é crucial destacar que, embora a resolugéo preveja essa nomeacao,
néo ha, dentro do quadro de servidores permanentes desta Casa Legislativa, um cargo

especifico designado para essas atribuigées.
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Com a criagédo da gratificagdo ora proposta, a Camara Municipal ird conceder a
um servidor efetivo um adicional em forma de gratificacdo, para a qual devera
desenvolver as atribuicdes inerentes.

Esta medida ndo apenas reconhece o valor e a dedicacéo dos servidores de
carreira desta Casa, mas também busca remunera-los adequadamente pelo exercicio de
responsabilidades além daquelas inerentes as suas fungdes habituais.

Dessa forma, visando a valorizagdo do servidor de carreira desta Casa,

remunerando-o pelo servico a ele compelido além de suas atribuigbes regulares,

submetemos o presente Projeto a apreciggdo dos Nobres Edis.
R T 7
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RESOLUGAO N°. 397, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispbe sobre a Estrutura Organizacional e
Administrativa da Camara Municipal de Matias
Barbosa e da outras providéncias.

A Cémara Municipal de Matias Barbosa decreta e eu promulgo a seguinte

resolucao:

TiTULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A Estrutura Organizacional e Administrativa da Camara Municipal de Matias

Barbosa parisa a ser regida psio disposto nesta Resolugso.

TiITULO Il
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Estrutura Organizacional e Administrativa da Camara Municipal de Matias
Barbosa # composta pelos seguintes érgdos deliberativos ¢ setores administrativos,
organizados hierarquicamente na forma disposta no Anexo Unico desta Resolugao:

| = Plenario;

Il — Comissbes Permanentes;

lIl - Mesa Diretora;

IV - Presidéncia;

V — Diregao Geral:

a) Secretaria;

b) Licitagdo, Compras e Contratos;

¢) Informatica e Processamento de Dados;

d) Contabilidade:

1. Recursos Humanos;
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2. Tesouraria.

VI — Gabinete da Presidéncia;

VIl — Controle Interno;

VIl - Procuradoria Legislativa;

IX — Comunicagio e Informagao;

X — Ncleo de Atengao ac Cidaddo — NAC;

Xl — Memorial Histérico e Cultural do Legislativo Municipal de Matias Barbosa;
Xl — Escola do Legislativo de Matias Barbosa.

TiTuLo
ORGAOQS DELIBERATIVOS E SETORES ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
COMPETENCIAS

Art. 3° O Plendrio, a Mesa Diretora, as Comissties Permanentes e a Presidéncia
tém suas competéncias definidas na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno da
Camara Municipal de Matias Barbosa

Art. 4° As competéncias dos setores administrativos da Camara Municipal de
Matias Barbosa s&o as dispostas nos capitulos seguintes, todas interligadas e voltadas
ao desempenho funcional, visando a obtengéo do melhor resultado administrativo.

CAPITULOII
DIRECAO GERAL

Art. 5° A Diregéo Geral da Camara Municipzl de Matias Barbosa é responsavel pelo
assessoramento ao Presidente e a Mesa Diretora, relativo aos aspectos politicos-
administrativos e funcionais, aos Processos Legislativos, ao Regimento Interno e a
organizagéo dos servigos internos do Poder Legislativo, competindo-lhe especialmente:

I — a orientagé@o e coordenagdo dos servigos e atividades atribuidos aos setores e
aos servidores em geral, conforme a hierarquia estabelecida na estrutura administrativa
da Camara Municipal;
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Il — a orientagéo dos vereadores e servidores no cumprimento das leis, resolugdes,
portarias, ordens de servigos e demais atos administrativos;

[l - a proposigéo e desenvolvimento de métodos e rotinas visando & racionalizagéo
dos servigos da Camara Municipal;

IV — a proposic&o, orientagdo, acompanhamento da elaboragdo de planos e
projetos, visando & otimizagdo dos processos de controle e do estabelecimento de
normas e procedimentos para o funcionamento da Camara Municipal;

V - a orientagdo = supervisdo de todas as atividades administrativas ligadas as
areas de materiais, compras, patrimdnio, documentagdo, atendimento ao publico,
organizagédo dos servigos, orgamento, contabilidade, entre outras;

VI — a organizagdo da Ordem do Dia e das matérias sujeitas & deliberagdo do
Plenario;

VIl — a aprovagéo e convccagdo de servidores para a prestagio de servigos e
tarefas atribuidas em carater excepcional;

VIl - a supervisdo dos procedimentos administrativos relacionados as licitagbes e
concursos publicos;

IX - a coordenacéo e elaboragdo do orgamento anual da Camara Municipal.

SEGAO |
SECRETARIA )

Art. 6° A Secretaria é setor de apoio a Presidéncia da Camara Municipal de Matias
Barbosa em suas fungdes legislativas e administrativas, competindo-lhe especialmente:

| — o recebimento, registro, distribuigdo e tramitagéo das proposicdes de leis e atos
que serdo submetidos & apreciagdo das Comissées Permanentes e do Plenario, de
acordo com o regramento estabelecido pelo Regimento Interno da Camara Municipal;

Il - a preparagao da redagao final dos atos legislativos e encaminhamento ao Poder
Executivo para sang¢éo e publicagéo;

ll - o controle da numeragéo dos projetos de leis ordinarias, complementares,
emendas a Lei Organica Municipal, resolugées, decretos legislativos, atos da mesa e
portarias;

IV — o gerenciamento da tramitagdo dos processos legislativos, bem como do
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registro e publicacéo dos atos legislativos e administrativos do Poder Legislativo;
V — a organizagéo e manutengéo do acervo legislativo da Camara Municipal;
VI — a preparagéo e expedigdo da correspondéncia da Camara Municipal;
VIl - a organizagédo das pautas das reuniées, sob orientagdo da Presidéncia;
VIl - o gerenciamento do servigo de protocolo geral da Camara Municipal;
IX — o gerenciamento e arquivamento das correspondéncias da Camara Municipal.

SEGAO II
LICITAGAO, COMPRAS E CONTRATOS

Art. 7° O Setor de licitagdo, Compras e Contratos é o responsével pela realizagéo
dos procedimentos inerentes as aquisicdes da Camara Municipal, competindo-lhe
aspecialmente:

| — a preparacdo de licitagdes e gerenciamento de contratos, sempre com a
observagéo dos dispositivos da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas
aplicaveis as licitages publicas: ‘

Il — a publicagdo dos atos administrativos pertinentes ao setor:

Il - a realizagéo, mediante requisi¢do, dos procedimentos inerentes as compras de
materizis, equipamentos e contratagéo de servigos, de acordo com as necessidades da
Céamara Municipal;

IV ~ a organizagéo do processn administrativo de licitagdo, com a juntada de todos
0s comprovantes de execugdo dos contratos, tais como medi¢ées, notas fiscais, recibos e
nota de empenho;

V - a elaboragéo de rotinas e realizagéo de atividades pertinentes aos processos
de licitagdo e compras;

VI — a execugo dos processos de dispensa de licitagéo e inexigibilidade;

VIl - a execugdo do langamento das informages no software utilizado para
realizagéo dos procedimentos licitatorios;

Vill - o atendimento a licitantes e publico externo no que tange aos processos
licitatorios;

IX ~ a elaboragéo e expedigéo de oficios, memorandos, correspondéncias e demais
documentos relativos aos processos de licitagio e compras;
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X - a elaboragédo de editais, contratos, termos aditivos e documentos correlatos,
sob auxilio e superviséo dos advogados da Camara Municipal;

Xl — a observagao da incluséo do fiscal de contratos nos contratos administrativos,
sempre definidos pela Presidéncia.

Xl — a implantagdo de ferramentas de monitoramento e melhorias com o objetivo
de garantir a eficiéncia e a eficacia dos processos.

Art. 8° O Setor de Licitagdo, Compras e Contratos realizara todas as atividades de
sua competéncia nos termos da legislagéo federal regente da matéria, observando as
recomendagdes dus pareceres juridicos proferidos pela Procuradoria Legislativa.

SECAO Il
INFORMATICA E PROCESSAMENTO DE DADOS

Art. 9° O Setor de Informatica e Processamento de Dados & o responsavel pelo
gerenciamento dos sisterias de tecnologias necessarios ao funcionamento da Camara
Municipal, competindo-lhe especialmente:

I — o gerenciamento de programas e projetos relacionados com a &rea de
informatica da Camara Municipal;

Il — o gerenciamento da captacéo e processamento dos dados utilizados em favor
do Poder Legislativo Municipal;

Il ~ o assessoramento no levantamento e anélise de informagdes junto aos setores
da Cémara Municipal para planejamento, desenvolvimento, homologagao e implantacéao
de sistemas de informagéo e bases de dados;

IV — o assessoramento as atividades de prospecgéo, avaliagdo, homologagao e
configuragéo de equipamentos e softwares basicos;

V - o gerenciamento dos programas de computagao eletronica;

VI - o gerenciamento da rede de informagao utilizada pela Camara Municipal;

VIl - a manutengéo das estacbes de trabalho dos diversos setores administrativos
da Cémara Municipal;

VIl ~ a manutengdo do bom funcionamento dos equipamentos eletrnicos
utilizados nas sesses do Poder Legislativo, seja em sua sede ou nas executadas
externamente, bem como na realizagdo de todas as atividades legislativas;
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IX — 0 assessoramento aos vereadores em assuntos relativos aos equipamentos de

informatica e processamento de dados.

SECAO IV
CONTABILIDADE

Art. 10. O Setor de Contabilidade da Camara Municipal & o competente pela
execugao dos servigos inerentes a contabilidade geral, supervisd> e coordenagdo dos
setores de Recursos Humanos e Tesouraria, competindo-lhe ainda:

| — a execugdo das operagdes e registro dos atos contabeis da Camara Municipal,
nos termos da legislagédo especifica, com a observancia dos procedimentos editados pelc
Conselho Federal de Contabilidade;

Il - 0 assessoramento e a einiss&o de paieceres acerca de todos os procediinentos
contaheis, com a demonstragdo dos resultados e metas atingidos, conforme os
instrumentos de planejamento aprovados;

Il - a émisséo dos demonstrativos contabeis, balancos e prestagéo de contas da
Céamara Municipal;

IV - o registro simultaneo das operagdes contébeis relacionadas a gestdo
organentana, finsnceira e patrimonial da Camara Municipal, nos iermos das Narmas
Bresileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor PUblico - NBCASP:

V - a emissdo de empenhos prévios das despesas e comprovagéao com
documentos fiscais por regime de competéncia;

VI — a emiss&o de demonstrativos contébeis, balancetes mensais, entre outros, na
versgo formal e digitalizada, para veiculagéo no Portal da Transparéncia, em obediéncia
a legislagdo aplicavel;

VII - a emissdo de pedidos de suplementagdo e anulagio de dotagdes
or¢amentarias para encaminhamento ac Chefe do Poder Executivo, nos termos do art. 42
da Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964:

VIIl - a elaboragéo e detalhamento das dotagdes orgamentarias das despesas da
Cémara Municipal, em tempo habil para encaminhamento ao Poder Executivo Municipal
para integragéo & proposta orgamentaria do municipio;

IX — a elaborag&o da prestagdo de contas anual em versdo formal e digitalizada,
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para divulgacéo no Portal da Transparéncia;

X — a emissé&o de relatérios mensais de gastos com a remuneragao dos vereadores,
folha de pagamento e gastos com pessoal do Poder Legislativo;

Xl — o gerenciamento e arquivamento dos documentos contabeis, conforme
exigéncia do Tribunal de Contas do Estado, para eventual auditoria dos técnicos da Corte
de Contas.

SUBSEGAO |
RECURSOS HUMANOS

Art. 11. As atividades de Recursos Humanos da Camara Municipal de ‘Matias
Barbosa ser@o coordenadas pelo Setor de Contabilidade, competindo ao responsavel
pelo servigo as seguintes atribuigdes:

I — o controle e execugdo dos procedimentos relativos & administragio de pessoal
da Camara Municipal; '

Il -~ 0 acompanhamento dos processos de capacitagdo profissional dos servidores
da Cémara Municipal, por meio de cursos e treinamento em geral, com o arquivamento
dus documentos relativos a prestagio de contas.

Il - a realizagéio dos procedimentos inerentés & admiss&o e dispensa de servidores
da Camara Municipal;

IV ~ o processamento e emissao da folha de pagamento da Camara Municipal, com
a observancia do registro de ponto;

V - a elaborag@o e envio da Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS, em
tempo habil;

VI — a elaboragéo e envio da Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte —
DIRF, em tempo habil, com posterior remessa de cépia ao Poder Executivo:

VIl — a elaboragéo e envio do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados -
CAGED;

VIII - a remessa de informagdes ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, de acordo
com as normatizagdes daquela Corte;

IX — o gerenciamento da vigéncia dos termos de compromisso de estagiarios da
Cémara Municipal;



P Jlegislativoriatiense

CAMARA MUNICIPAL
DE MATIAS BARBOSA '

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Avenida Engenheiro Paulo Bronddo, 380 - Porque dos Sobids - Malios Barbosa-MG - CEP 36120000  Tel.: (32) 3273-5700  Fox: (32) 3273-5720  Email: falecom@matiosharbosa.mg.leg.br

wwwimatigsbarbosa.mg.leg.br

X — a manutengéo do arquivo de dados atualizados dos servidores e estagidrios da
Camara Municipal em pasta funcional;

Xl - a manutengdo do controle e acompanhamento de aposentadorias de
servidores em todas as suas fases, com o objetivo de cientificar & Presidéncia, com
antecedéncia, acerca dos cargos que se tornario vagos;

XIl — a manutengéo do controle de afastamento de servidores em gozo de beneficio
previdenciario;

Xlll — a realizagdo do provisionamento de gratificagdo natalina e férias
proporcionais;

XIV — a elaboracdo de quadro de férias e controle de perfodo aquisitivo dos
servidores, com o planejamento do gozo das mesmas, com remessa a presidéncia para
aprovagéo;

XV - a realizagéo de calculos de pagamentos de férias e outros direitos definidos
na legislagéo regente;

XVI — a realizagdo da conferéncia do registro biométrico de ponto, nos termos da
norma regente;

Art. 12. O responsavel pelas atividades de Recursos Humanos sera nomeado pela
Presidéncia, através de Portaria, entre os servidores do Quadro Permanente da Camara
Miunicipal. -

SUBSECAO ||
TESOURARIA

Art. 13. As atividades de tesouraria da Camara Municipal de Matias Barbosa seréo
coordenadas pelo Setor de Contabilidade, competindo ao responsavel pelo servico as
seguintes atribuicbes:

| - o controle das transferéncias financeiras em forma de duodécimos, guarda,
movimentagéo de valores e pagamentos, devolug8o de valores consignados e retengdo
de receitas;

Il - a movimentagao dos recursos financeiros da Camara Municipal em instituicoes
financeiras oficiais, nos termos do §3° do art. 164 da Constituigao Federal;

lII - a realizagéo do pagamento das despesas da Camara Municipal em conta de
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titularidade do credor;

IV — a manutengéo da escrituragéo do livro de tesouraria de forma convencional ou
eletrénica, com fechamento de saldos, contendo termo de abertura e encerramento;

V - a escrituragdo dos livros de contas correntes, de forma convencional ou
eletrénica, contendo termo de abertura e encerramento;

VI - a conciliagdo regular dos saldos bancéarios, de forma convencional ou
eietronica;

VIl - a manutengéo de acesso restrito de pessoas estranhas a area de finangas;

VIl - a geragdo de banco de dados em sistema informatizado para remessa ao
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 14. O responsavel pelas atividades de tescuraria sera .noineado pela
Presidéncia, através de Portaria, entre os servidores do Quadro Permanente da Camara
Municipal.

CAPITULO Il
GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 15. Compete ao Gabinete da Presidéncia o assessoramento direto ao
Presidente da Camara M.unicipal de Malias Barbosa na andlise de questdes legislativas,
juridicas e administrativas, competindo-lhe especialmente:

| — o auxilio ao Presidente na formulagdo de documentos oficiais da Presidéncia;

Il - o controle do material e dos bens alocados no setor;

lll - o controle da ordem no andamento dos trabalhos administrativos do setor;

IV - o controle da agenda do Presidente;

V - a coordenagdo das atividades de secretariado, como protocolo, expedi¢édo e
arquivamento de documentos destinados ao setor;

/ VI - o auxilio ao Presidente nas diversas atividades desenvolvidas;

VIl — a elaboragédo de pareceres técnicos;

VIll - a organizagdo e manutengéo da coletanea de legislagdo, jurisprudéncia,
pareceres e arquivos de interesse da Presidéncia;

IX — a realizag&o de estudos técnicos;

X — o auxilio técnico e juridico no desenvolvimento dos projetos de cidadania



P Jlegislativomotiense

CAMARA MUNICIPAL Vi ¢
# DE MATIAS BARBOSA (= )

Avenida Engenheiro Paulo Brondio, 380 - Parque dos Sabids - Malias Barbosa-MG - CEP 36120-000  Tel.: {32)3273-5700  Fox: (32) 3273-5720  Emoil: falecom@matiosbarbosa.mg.leg.br

desenvolvidos pelo Nucleo de Atengéo ao Cidadao-NAC;

CAPITULO IV
CONTROLE INTERNO

Art. 16. Compete ao Controle Interno o suporte aos demais setores administrativos
da Cémara Municipal de Matias Barbosa no cumprimento das fungdes de sua
competéncia, especiaimente:

| — a avaliagéo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, bem como
do orgamento de Camara Municipal, auxiliando em sua elaboragio e fiscalizando a sua
execucao;

Il = 3 comprovagzo da legalidade e avaliagéo dos resultados quanto 3 eficacia e
eficiéncia da gestdo orgcamentaria, financeira, patrimonial e fiscal nos setores da Cadmara
Municipal;

Il — a fiscalizag@o do cumprimento do disposto na Lei Complementar n.° 101, de 04
de maio de 2000;

IV — a apuragéo dos atos ou fatos inquinados de ilegais ou irregulares praticados
pur agenies publicos na utilizagdo de rectrsos publicos municipais, dandc ciéncia a
Presidéncia e, quando for o caso, comunicando ao setor responséavel para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis;

V - a notificagéo do Presidente da Camara Municipal e do Tribunal de Contas sobre
yualquer irregularidade verificada;

VI — a avaliagédo e, quando for o caso, indicagdo de contratagdo de auditorias
externas e independentes da administragdo municipal, com o objetivo de criar condigdes
indispensaveis para assegurar eficacia ao controle externo;

VIl - a realizagdo de estudos e proposigdo de medidas visando a promogéo e a
integracéo operacional do setor;

VIl - a proposicdo de metodologias para avaliagdo e aperfeigcoamento das
atividades de controle interno da Camara Municipal;

IX — a elaboragéo e emisséo de relatérios acerca dos resultados obtidos mediante o
acompanhamento e a avaliagdo dos controles existentes;

X — a andlise da prestacéo de contas da Camara Municipal a ser encaminhada ao
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Tribunal de Contas, com a emisséo de parecer técnico;

Xl - a avaliagédo da execugéo do orgamento da Camara Municipal;

Xll - a verificagdo e certificacdo das contas dos responsaveis pela aplicagéo,
utilizagdo ou guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por agédo ou
omisséo der causa & perda, subtracdo ou estrago de valores, bens e materiais de
propriedade ou responsabilidade da Camara Municipal;

Xlil - a organizagdo e manutengédo atualizada dos cadastros dos responséveis pela
tesouraria, bens publicos, controle de estoque, almoxarifado, controle de patriménio,
controle de abastecimento, manutengdo de veiculos e obras;

XIV — o exercicio do conirole das operagbes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres da Camara Municipal;

XV - o apoio ao controle externo no exercicio de sua misséo institucional.

CAPITULO V
PROCURADORIA LEGISLATIVA

Art. 17. A Procuradoria Legislativa, através dos advogados da Camara Municipal de
Matias Baibosa, compete a representagdo do Poder Legislativo Municipal, judicial e
extrajudicialmente, competingo-lhe ainda:

| — a prestacéo de assisténcia juridica em areas relacionadas a aplicacéo de leis,
decretos, resolugfes e regulamentos, examinando processos especificos, com a emiss&o.
de pareceres e a elaboragéo de documentos juridicos de interesse da Camara Municipal;

Il — a realizagdo de pesquisas, anadlises e interpretacdo da legislacdo e
regulamentos em vigor nas éareas legislativa, constitucional, civil, fiscal, tributaria, de
recursos humanos, entre outras;

Il — a andlise e a elaboragdo das minutas de contratos, convénios, pecas
processuais e demais documentos de natureza juridica;

IV —~ o assessoramento juridico @ Mesa Diretora, parlamentares e aos setores
administrativos da Camara Municipal;

V - o desempenho das demais atividades especificas da advocacia.

CAPITULO VI
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COMUNICAGAO E INFORMAGAO

Art. 18. O Setor de Comunicacéo e Informacado é responsavel pelo gerenciamento
das informagdes institucionais, desenvolvendo suas atividades em conjunto com os
demais setores administrativos da Camara Municipal, competindo-lhe especialmente:

| — o assessoramento dos parlamentares em assuntos relativos a comunicacao
social;

Il - o desenvolvimento de projetos que busquem a consolidagéo de iden‘idade e
imagem positivas do Poder Legislativo perante a sociedade;

Il — o planejamento, coordenagdo e supervisdo de programas e projetos
relacionados com a comunicagéo interna e externa de agdes da Cadmara Municipal, bem
como a redagdo de matérias relacionadas as suas atividades;

IV — a promog&o do relacionamento entre a Camara Municipal e a imprensa;

V - o assessoramento na realizagdo e cobertura jornalistica de eventos oficiais
promecvidos pela Camara Municipal;

VI — o planejamento e coordenagdo de métodos, procedimentos e técnicas de
comunicacéo destinados a difusdo de informagdes de interesse publico sobre a
instituicéo, interna ou externamente;

VII - a coordenagés e arquivamento do acervo bibliografico de obras e periddicos
do Poder Legislativo;.

VIII - o gerenciamento da edi¢cdo e distribuicdo de publicagdes institucionais
destinadas aos publicos interno e/ou externo;

IX — a produgéo de videos institucionais;

X — a manutengdo do arquivo de fotos, videos e de demais materiais de interesse
da instituicao;

Xl — o gerenciamento das atividades relacionadas & filmagem e transmisséo de
solenidades e sessdes da Camara Municipal,

Xl - o gerenciamento dos dados obtidos através de pesquisa de opini&o publica;

Xlll — a promogéo de eventos desenvolvidos pela Camara Municipal e coordenag&o
de cerimoniais;

XIV — o gerenciamento da publicidade e propaganda de campanhas promocionais;

XV - o gerenciamento da criagdo e execugio de pecas publicitarias;
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XVI - o gerenciamento da péagina eletronica da Camara Municipal na internet;

CAPITULO VI
NUCLEO DE ATENGAO AO CIDADAO - NAC

Art. 19. O Nucleo de Atencdo ao Cidadao € o responsavel pela andlise e
diagnéstico da realidade social, econémica e politica do municipio, em seus diversos
aspectos, proporcionando o conhecimento dos direitos e prerrogativas dos cidadéos,
competindo-lhe especialmente:

| — o desenvolvimento da plena satisfag@o do direito de participagdo dos cidadéos
nos nuclecs de decisbes politicas do municipio;

Il - a implantagdo de projetos educativos-pedagégicos que explorem temas como
cidadania, direitos humanos, entre outros;

Ill - o desenvolvimento de agbes voltadas para a promogao dos direitos e deveres
sociais, politicos, econdmicos, culturais, étnicos, religiosos e humanos dos cidaddos, com
orientagbes sobre as formas de acesso acs bens e servicos publicos, na forma da
legislagédo em vigor, que lhes sejam essenciais para a vida com liberdade, igualdade e
dignidade da pessoa humana;

IV -- a prestagdo de servigos de orientac&o social, mediante o atendimento pessoal
e o0 encaminhamento aos 6rgdos publicos ou privados competentes;

V - a prestacdo de servigos de orientagdo juridica basica aos que dela
necessitarem, mediante atendimento pessoal e encaminhamento para os érgaos publicos
ou privados competentes;

VI - a prestacéo de assessoria técnica para a constituicdo, organizagdo e apoio das
atividades préprias das entidades civis de carater publico e sem fins lucrativos, voltada
para a defesa dos direitos humanos e da cidadania;

VIl — a prestagdo de assessoria técnica a todos os grupos sociais sem fins
lucrativos na participacédo e formulagdo de proposicées de politicas plblicas nas diversas
areas de interesse publico;

Vil — a promogéo e apoio a realizagdo de debates, encontros, seminarios e féruns
sobre politicas e programas de direitos humanos e cidadania;

IX — a criagdo e manutengdo de banco de dados municipal sobre cidadania e
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direitos humanos, mediante:

a) o cadastramento de entidades, partidos politicos, empresas, sindicatos, escolas
e outras associagdes comprometidas com a promogao e protegédo dos direitos humanos e
de cidadania;

b) a realizagdo de estudos e pesquisas sobre violéncia, discriminagéo, vitimizacgao,
excluséo e qualquer outra forma de violag&o dos direitos humanos e da cidadania;

X — o pianejamento e apoio a programas e campanhas de defesa e prevengéo a
violag&o de dieitos de pessoas e grupos em situagéo de alto risco;

Xl — o gerenciamento do servigo de atendimento, orientag@o, encaminhamento e
acempanhamento dos cidaddos e de suas organizagoes, mediante a dispoenibilizagdo de
suporte técnico e demais servigos gue se fizerem necesséarios ao aicance dos objetivos
do NAC;

CAPITULO ViII
MEMORIAL HISTORICO E CULTURAL DO LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE MATIAS BARBOSA

Art. 20. C Meimorial Historico e Cultural do Legislativo Municipal de Matias Barbosa
¢ O responsavel pela preservacZo e divulgacdo da histéria do Foder Legislativo,
competindo-lhe especialmente:

| — o recolhimento, abrigo, preservagdo e exposicéo de pecas que testemunhem
sobre a histéria do Poder Legislativo local, a arte e a cultura do municipio de Matias
Barbosa e do estado de Minas Gerais, além do amparo, estimulo e difuséo da cultura
mineira nas suas diferentes abrangéncias;

Il — a promogéao de intercambio cultural e artistico com outras entidades congéneres
do estado e do pals;

Ill - a realizagéo de projetos de pesquisa sobre a histéria do municipio e regiao;

IV - a formacgdo, organizagdo, conservagdo e ampliagdo do acervo da Camara
Municipal, através de aquisicdes, empréstimos e doagdes de pecas relacionadas a
histéria do municipio e regido;

V — a realizagéo de exposicdes temporarias ou itinerantes visando & difusdo do

acervo da Camara Municipal ou de acervos particulares de colecionadores;
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VI — a exposigéo publica permanente das pegas do acervo da Camara Municipal,
bem como do resultado das pesquisas pertinentes a histéria do municipio de Matias
Barbosa e de seu acervo;

VIl — a promogéo de cursos praticos e tedricos de extensZo, aperfeigoamento e de
difus&o cultural;

VIl — a organizagéo de conferéncias;

IX — a instituicdo de concursos € prémios;

X — a organizagéo e manutencéo de biblioteca especializada, ficharios e arquivos
de documentacan;

Xl -- o gerenciamento em catalogos das pegas que constituem o acervo da Camara
Municipal;

Xl — a publicagac dos trabalhos realizados, sob a forma de impressos informativos;

XIll — a promogéo de agdes educativas, oficinas e visitas guiadas;

XIV - a produgéo de pegas graficas para a divulgacéo de eventos.

CAPITULO IX
ESCOLA DO LEGISLATIVO DE MATIAS BARBOSA

Art. 21. A Escola do Legislativo de Matias Barbosa tem por objetivo oferecer
suporte conceitual de natureza técnico-administrativa as atividades legislativas e afins,
corpetindo-lhe especialmente:

| — a promogdo e o estimulo a capacitagdo politica e técnica, de forma continuada,
dos vereadores e servidores da Camara Municipal, para que exercam de forma eficaz as
suas atividades;

Il — a qualificagdo de servidores nas atividades de suporte técnico-administrativo,
visando ampliar a sua capacitagdo em assuntos legislativos;

Il = o desenvolvimento de agbes que visem a aproximagéo da sociedade ao
parlamento municipal, especialmente da comunidade estudantil, como forma de colaborar
com a realizagdo de atividades parlamentares e politicas;

IV — o desenvolvimento de programas e atividades especificas, em conjunto com o
Nucleo de Atengdo ao Cidaddo — NAC, objetivando a formacado e a qualificacdo de

liderangas comunitarias e politicas, bem como o desenvolvimento de agdes de
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capacitagéo para a cidadania, visando a promogdo de uma melhor compreensdo do
Poder Legislativo e das praticas politicas e legislativas;

V — o estimulo a cooperagéo técnico-académica com outras instituicdes de ensino
publicas e/ou privadas;

V| - o planejamento, organizacédo e debate de temas de repercusséo na sociedade,
que contribuam para a educacéo politica e o aprimoramento da pratica legislativa;

VIl — a disponibilizagédo de meios que possibilitem a participagéo de vereadores e
servidores a videoconferéncias e treinamentos a distancia;

Viil — a promogéo e estimulo a capacitagdo de vereadores e servidores Je outras
camaras. municipais e instituicdes, mediante a realizagdo de parcerias zom instituigdes

estaduais ou federais.

TiTULO NI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os setores administrativos da Estrutura Organizacionai e Administrativa da
Cémara Municipal de Matias Barbosa sdo integrados pelos cargos efetivos e
comissionados, de acordo com as normas que disciplinam as airibuigdes de cada cargo.

"Art. 23. Fica revogada a Resvlugdo n.® 288/2006.

Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicago.

Matias Barbosa, 29 de dezembro de 2020.

sis Cipriani
Presid da Camara Municipal
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PROPOSIGAO DE LEI N°.07/2024

Dispbe sobre a concessdo de gratificacdo

legislativa da Camara Municipal de Matias Barbosa.
A Camara Municipal de Matias Barbosa decreta:

Art. 1° - Fica a Mesa Diretora da Camara Municipal autorizada a conceder uma
gratificacéo legislativa mensal a servidor estavel, integrante da classe de provimento
efetivo da Camara Municipal de Matias Barbosa, denominada Tesoureiro, para o controle
e execugao dos procedimentos relativos a tesouraria.

Art. 2° - A gratificacéo legislativa de Tesoureiro tera as seguintes atribuicées:

| — o controle das transferéncias financeiras em forma de duodécimos, guarda,
movimentagao de valores e pagamentos, devolugdo de valores consignados e retencdo
de receitas;

Il — a movimentacéo dos recursos financeiros da Camara Municipal em instituicées
financeiras oficiais, nos termos do §3° do art. 164 da Constituicdo Federal;

lll — a realizagdo do pagamento das despesas da Camara Municipal em conta de
titularidade do credor;

IV — a manutengao da escrituragdo do livro de tesouraria de forma convencional ou
eletrénica, com fechamento de saldos, contendo termo de abertura e encerramento;

V — a escrituracdo dos livros de contas correntes, de forma convencional ou
eletrénica, contendo termo de abertura e encerramento;

VI — a conciliagdo regular dos saldos bancarios, de forma convencional ou
eletronica;

VIl — a manutengéo de acesso restrito de pessoas estranhas a area de financas;

VIl — a geragdo de banco de dados em sistema informatizado para remessa ao
Tribunal de Contas do Estado;

IX — encaminhamento os assuntos pertinentes de sua area de responsabilidade
para analise do Contador e/ou Diretoria Geral;

X - o exercicio de outras atividades correlatas que lhe forem conferidas por
superior.
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Art. 3° - A gratificagdo legislativa mensal de Recursos Humanos serd de
R$1.450,61 (hum mil, quatrocentos e cinquenta reais e sessenta e um centavos).

Paragrafo uUnico - O valor da gratificagdo legislativa sofrera reajuste nos mesmos
indices e época aplicaveis aos vencimentos dos servidores da Camara Municipal.

Art. 4° - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta da
dotagéo orgamentaria do Poder Legislativo Municipal.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao.
Céamara Municipal de Matias Barbosa, 19 de fevereiro de 2024.

Carlos Roberto Mendes Lopes

Prefeito Municipal




