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PROJETO DE RESOLUCAO N°.04/2020

Dispbe sobre a Estrutura Organizacional e
Administrativa da Camara Municipal de Matias
Barbosa e dé outras providéncias.

A Cémara Municipal de Matias Barbosa decreta e eu promulgo a seguinte

Resolugdo: ; ‘

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

art. 1° A Esirutura Organizacional e Administrativa da Camara Municipa: de Matias

Barbosa passa a ser redida pelo disposto nesta Resoluggo.

TiTULO I
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Estrutura Crganizacional e Administrativa da Camara Municipal de Matias
Barbosa é composta pelos seguintes érgdos deliberativos e setores administrativos,
organizados hierarquicamente na forma disposta no Anexo Unico desta Resolugéo:

| - Plenario:

Il — Comissées Permanentes:

il = Mesa Diretora;

IV - Presidéncia;

V - Direcdo Geral:

a) Secretaria;

b) Licitag&io, Compras e Contratos:

c) Informatica e Processamento de Dados;
d) Contabilidade:
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1. Recursos Humanos;

2. Tesouraria.

VI — Gabinete da Presidéncia;

VIl — Controle Interno,

VIl = Procuradoria Legislativa;

IX — Comunicacgéo e Informagéo,

X — NUcleo de Atengédo ao Cidadédo — NAC;

X| — Memorial Histérico e Cultural do Legislativo Municipal de Matias Barbosa;

Xl - Escola do Legislativo de Matias Barbosa.

TiTULO 1l
ORGAOS DELIBERATIVOS E SETORES ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
COMPETENCIAS

Art. 3° O Plenario, a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e a Presidéncia
tém suas competéncias definidas na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno da
Camara Municipal de Matias Barbosa

Art. 4° As competéncias dos setores administrativos da Cémara Municipal de
Matias Barbosa s&o as dispostas nos capitulos seguintes, todas interligadas e voltadas

ao desempenho funcional, visando a obtengéo do melhor resultado administrativo.

CAPITULOII
DIREGAO GERAL

Art. 5° A Diregédo Geral da Camara Municipal de Matias Barbosa € responsavel pelo
assessoramento ao Presidente e a Mesa Diretora, relativo aos aspectos politicos-
administrativos e funcionais, aos Processos Legislativos, ao Regimento Interno e a
organizag&o dos servigos internos do Pader Legislativo, competindo-lhe especialmente:

| — a orientagdo e coordenagéo dos servigos e atividades atribuidos aos setores e

aos servidores em geral, conforme a hierarquia estabelecida na estrutura administrativa
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da Camara Municipal;

Il - a orientacdo dos vereadores e servidores no cumprimento das leis, resolugdes,
portarias, ordens de servigos e demais atos administrativos;

Il - a proposigdo e desenvolvimento de métodos e rotinas visando & racionalizagéo
dos servigos da Camara Municipal;

IV — a proposigdo, orientagdo, acompanhamento da elaboragao de planos e
projetos, visando a otimizagdo dos processos de controle e do estabelecimento de
normas e procedimentos para o funcionamento da Camara Municipal;

V - a orientagdo e supervisdo de todas as atividades administrativas liyadas as
areas de materiais, compras, patrimdnio, documentagédo, atendimerto ao publico,
organizagdo dos servigos, orgamento, contabilidade, entre outras;

VI — a organizagdo da Ordem do Dia e das matérias sujeitas a deliberagéo do
Plenério;

VIl — a aprovagdo e convocagéo de servidores para a prestagdo de servigos e
tarefas atribuidas em carater excepcional;

VIIl — a supervisdo dos procedimentos administrativos relacionados as licitagdes e
concursos publicos; :

IX — a coordenagéo e elaboragéo do orgamento anual da Camara Municipal.

SECAO |
SECRETARIA

Art. 6° A Secretaria é setor de apoio & Presidéncia da Camara Municipal de Matias
Barbosa em suas funcdes legislativas e administrativas, competindo-lhe especialmente:

| — o recebimento, registro, distribui¢do e tramitagé@o das proposi¢des de leis e atos
que serdo submetidos & apreciagdo das Comissoes Permanentes e do Plenario, de
acordo com o regramento estabelecido pelo Regimento Interno da Camara Municipal;

Il — a preparagéo da redagéo final dos atos legislativos e encaminhamento ao Poder
Executivo para sangédo e publicagéo,

Il - o controle da numeragdo dos projetos de leis ordinarias, complementares,
emendas a Lei Organica Municipal, resolugdes, decretos legislativos, atos da mesa e

portarias;
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IV — o gerenciamento da tramitagdo dos processos legislativos, bem como do
registro e publicagdo dos atos legislativos e administrativos do Poder Legislativo;

V - a organizagdo e manutengéo do acervo legislativo da Camara Municipal;

VI - a preparacéo e expedigéo da correspondéncia da Camara Municipal;

VIl — a organizagéo das pautas das reunides, sob orientagéo da Presidéncia;

VIl — o gerenciamento do servigo de protocolo geral da Camara Municipal;

IX — 0 gerenciamento e arquivamento das correspondéncias da Camara Municipal.

SEGAOII
LICITAGAO, COMPRAS E CONTRATOS

Art. 7° O Setor de Licitagdo, Compras e Contratos é o responsavel pela realizacao
dos procedimentos increntes as aquisigbes da Camara Municipal, competindo-lhe
especialmente:

| — a preparagdo de licitagbes e gerenciamento de contratos, sempre com a
observagdo dos dispositivos da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais norinas
aplicaveis as licitagbes publicas; "

Il — a publicagdo dos atos administrativos pertinentes ao setor;

il - a realizagdo, mediante requisicéc, dos procedimentos inerentes as compras de
materiais, equipamentos e contratagdo de servigos, de acordo com as necessidades da
Camara Municipal;

IV — a organizagéo do processo administrativo de licitagdo, com a juntada de todos
os comprovantes de execugdo dos contratos, tais como medicbes, notas fiscais, recibos e
nota de empenho;

\V - a elaboragdo de rotinas e realizagdo de atividades pertinentes aos processos
de licitagao e compras;

VI — a execucdo dos processos de dispensa de licitagéo e inexigibilidade;

VIl — a execucdo do lancamento das informagdes no software utilizado para
realizagéo dos procedimentos licitatérios;

VIl - o atendimento a licitantes e publico externo no que tange aos processos
licitatorios,

IX — a elaboragéo e expedigdo de oficios, memorandos, correspondéncias e demais
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documentos relativos aos processos de licitagdo e compras;

X — a elaboracdo de editais, contratos, termos aditivos e documentos correlatos,
sob auxilio e supervisdo dos advogados da Camara Municipal;

X| — a observagédo da inclusdo do fiscal de contratos nos contratos administrativos,
sempre definidos pela Presidéncia.

XIl — a implantagéo de ferramentas de monitoramento e melhorias com o objetivo
de garantir a eficiéncia e a eficacia dos processos.

Art. 8° O Setor de Licitagdo, Compras e Contratos realizara todas as atividades de
sua competéncia nos termos da legislagéo federal regente da matéria, observando as

recomendagies dos pareceres juridicos proferidos pela Procuradoria Legislativa.

SECAO IlI
INFORMATICA E PROCESSAMENTO DE DADOS

Arl. 9° O Setor de Informatica e Processamento de Dados é o responsavel pelo
gerenciamento dos sistemas de tecnologias necessarios ao funcionamento da Cémara
Municipal, competindo-lhe especialmente: "

| -- o gerenciamento de programas e projetos relacionados com a area de
informatica da Camara Municipal;

Il - o gerenciamento da captagéo e processamento dos dados utilizados em tavor
do rPoder Legislativo Municipal;

Il — o assessoramento no levantamento e andlise de informagdes junto aos setores
da Camara Municipal para planejamento, desenvolvimento, homologagéo e implantagéo
de sistemas de informagéo e bases de dados;

IV — 0 assessoramento as atividades de prospecgdo, avaliagdo, homologagéc e
configuragéo de equipamentos e softwares basicos;

V — 0 gerenciamento dos programas de computagéo eletronica;

VI - o gerenciamento da rede de informagéo utilizada pela Camara Municipal;

VIl — a manutengéo das estagdes de trabalho dos diversos setores administrativos
da Camara Municipal;

VIl - a manutengdo do bom funcionamento dos equipamentos eletronicos

utilizados nas sessdes do Poder Legislativo, seja em sua sede ou nas executadas
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externamente, bem como na realizagdo de todas as atividades legislativas;
IX — 0 assessoramento aos vereadores em assuntos relativos aos equipamentos de

informatica e processamento de dados.

SEGCAO IV
CONTABILIDADE

Art. 10. O Setor de Contabilidade da Camara Municipal € o competente pela
execugdo dos servigos inerentes & contabilidade geral, supervisdo e coordenagdo dos
setores de Recursos [Humanos e Tesouraria, competindo-lhe-ainda:

| — a execucdo das operagdes e registro dos atos contabeis da Camara Municipal,
nos termos da legislagdo especifica, com a observancia dos procedimentos editados pelo
Conselho Federal de Contabilidade;

Il — 0 assessoramento e a emissdo de pareceres acerca de todos os procedimentos
contabeis, com a demonstragdo dos resultados e metas atingidos, conforme o0s
instrumentos de planejamento aprovados;

Il — a emissdo dos demonstrativos contdbeis, balangos e prestagéo de contas da
Camara Municipal;

IV — 0 registro simultdneo das operagbes contabeis relacionadas a gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal, nos termos das Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP;

V — a emissdo de empenhos prévios das despesas e comprovagao com
documentos fiscais por regime de competéncia;

VI - a emissao de demonstrativos contabeis, balancetes mensais, entre outros, na
versdo formal e digitalizada, para veiculagdo no Portal da Transparéncia, em obediéncia
a legislagéo aplicavel,

VIl — a emissdo de pedidos de suplementagdo e anulagdo de dotagbes
orcamentéarias para encaminhamento ao Chefe do Poder Executivo, nos termos do art. 42
da Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964,

VIIl — a elaboracdo e detalhamento das dotagbes orgamentarias das despesas da
Camara Municipal, em tempo habil para encaminhamento ao Poder Executivo Municipal

para integragdo a proposta orgamentéria do municipio;
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IX — a elaboragdo da prestagéo de contas anual em versdo formal e digitalizada,
para divulgagdo no Portal da Transparéncia;

X — a emissio de relatorios mensais de gastos com a remuneragéo dos vereadores,
folha de pagamento e gastos com pessoal do Poder Legislativo;

Xl — o gerenciamento e arquivamento dos documentos rontabeis, conforme
exigéncia do Tribunal de Contas do Estado, para eventual auditoria dos técnicos da Corte

de Contas.

SUBSEGAOQ |
RECURSOS HUMANOS

Art. 11. As atividades de Recursos Humanos da Camara Municipal de Matias
Barbosa serdo coordenades pelo Setor de Contabilidade, competindo ao responsavel
pelo servigo as seguintes atribuigdes:

| — o conirole e excougdo dos procedimentos relativos & administragéo de pessoal
da Camara Municipai;

Il — 0 acompanhamento dos processos de capacitagéo profissional dos servidores
da Camara Municipal, por meio de cursos e treinamento em geral, com o arquivamento
dos document::s relativos a piastagéo de contas.

lll - a realizagdo dos procedimentos inerentes @ admissé&o e dispensa de servidores

p—

da Camara Municipal;

IV - o processamento e emissédo da folha de pagamento da Céamara Municipal, com
a observancia do registro de ponto;

\V — a elaboragdo e envio da Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS, em
tempo habil;

VI — a elaboragdo e envio da Declarag@o de Imposto de Renda Retido na Fonte -
DIRF, em tempo habil, com posterior remessa de copia ao Poder Executivo;

VIl — a elaboragéo e envio do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados -
CAGED;

VIIl - a remessa de informagdes ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, de acordo
com as normatizagées daquela Corte;

IX — o gerenciamento da vigéncia dos termos de compromisso de estagiarios da




P Jlegislativomatiense

CAMARA MUNICIPAL
& DE MATIAS BARBOSA B

Avenida Engenheiro Paulo Brandiio, 380 - Parque dos Sabids - Matios Barboso-MG - CEP 36120-000  Tel.: (32) 3273-5700  Fox: (32) 3273-5720  Email: folecom@maliosborbosa.mg.leg.br

Camara Municipal;

X — a manutengao do arquivo de dados atualizados dos servidores e estagiarios da
Camara Municipal em pasta funcional;

XI - a manutengdo do controle e acompanhamento de aposentadorias de
servidores em todas as suas fases, com o objetivo de cientificar & Presidéncia, com
antecedéncia, acerca dos cargos que se tornardo vagos,;

XIl — a manutencdo do controle de afastamento de servidores em gozo de beneficio
previdenciario;

Xlll — a realizagdo do provisionamento de gratificagdo natalina e férias
proporcionais,

XIV — a elaboracdo de quadro de férias e controle de periodo aquisitivo dos
servidores, com o planejamento do gozo das mesmas, com remessa a presidéncia para
aprovagao;

XV - a realizagdo de célculos de pagamentos de férias e cutros direitos definidos
na legislagdo regente;

XVI — a realizagdo da conferéncia do registro biométrico de ponto, nos termos da
norma regente; :

Art. 12. O responséavel pelas atividades de Recursos Humanos seréa nomeado pela
Presidéncia, através de Portaria, entre os servidores do Quadro Permanente da Camara

) '7Mun'|cipa1.

SUBSEGAOQ lI
TESOURARIA

Art. 13. As atividades de tesouraria da Camara Municipal de Matias Barbosa seréo
coordenadas pelo Setor de Contabilidade, competindo ao responsavel pelo servico as
seguintes atribuigoes:

| — o controle das transferéncias financeiras em forma de duodécimos, guarda,
movimentacgéo de valores e pagamentos, devolugéo de valores consignados e retengéo
de receitas;

Il — a movimentagéo dos recursos financeiros da Camara Municipal em instituigoes

financeiras oficiais, nos termos do §3° do art. 164 da Constituigéo Federal;
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Il - a realizagdo do pagamento das despesas da Cadmara Municipal em conta de
titularidade do credor;

IV — a manutengéo da escrituragéo do livro de tesouraria de forma convencional ou
eletrénica, com fechamento de saldos, contendo termo de abertura e encerramento;

V — a escrituracdo dos livros de contas correntes, de forma convencional ou
eletrdnica, contendo termo de abertura e encerramento;

VI - a conciliagdo regular dos saldos bancarios, de forma convencional ou
eletrbnica;

VIl — a manutengéo de acesso restrito de pessoas estranhas a érea de finangas;

VIl — a geragdc de banco de dados em sistema informatizado para remessa w0
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 14. O responsavel pelas atividades de tesouraria sera nomeado pela

Presidéncia, através de Portaria, entre os servidores do Quadro Permanente da Céinara

Municipal.

CAFITULO I
GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 15. Compete ao Gabinete da Presidéncia o assessoramento direto ao
Presidente da Camara Municipal de Matias Barbosa na andlise de questdes legislativas,
juridicas e administrativas, competindo-lhe especialmente:

| - 0 auxilio ao Presidente na formulagdo de documentos oficiais da Presidéncia;,

Il - o controle do material e dos bens alocados no setor;

Il - o controle da ordem no andamento dos trabalhos administrativos do setor;

IV — o controle da agenda do Presidente;

V - a coordenagéo das atividades de secretariado, como protocolo, expedigéo e
arquivamento de documentos destinados ao setor;

V| — 0 auxilio ao Presidente nas diversas atividades desenvolvidas;

VIl - a elaboragéo de pareceres técnicos;

VIIl - a organiza¢do e manutengdo da coletadnea de legislagdo, jurisprudéncia,

pareceres e arquivos de interesse da Presidéncia;

IX — a realizagdo de estudos técnicos;
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X — o auxilio técnico e juridico no desenvolvimento dos projetos de cidadania

desenvolvidos pelo Nicleo de Atengdo ao Cidaddo-NAC;

CAPITULO IV
CONTROLE INTERNO

Art. 16. Compete ao Controle Interno o suporte aos demais setores administrativos
da Camara Municipal de Matias Barbosa no cumprimento das fungbes de sua
competéncia, especialmente:

| — a avaliagdo do cumprimento das metas previstas nc plano pluriainual, bem como
do orgamento da C&mara Municipal, auxiliando em sua elaboragéo e fiscalizando a sua
eXecucao;

Il -- a comprovagdo da legalidade e avaliagéo dos resultados guanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orgamentéria, financeira, patrimonial e fiscal nos setores da Camara
Municipal;

Il - a fiscalizagdo do cumprimento do disposto na Lei Cornplementar n.° 101, de 04
de maio de 2000; 'A

IV — a apuragdo dos atos ou fatos inquinados de ilegais ou irregulares praticados
por agentes publicos na utilizagdo de recursos publicus municipais, dando ciéncia a
( Presidéncia e, quando for o caso, comunicando ao setor responsavel para que sejam

tomadas as providéncias cabiveis;

V — a notificagdo do Presidente da Camara Municipal e do Tribunal de Contas sobre
qualquer irregularidade verificada;

VI — a avaliagdo e, quando for o caso, indicagdo de contratagdo de -auditorias
externas e independentes da administragdo municipal, com o objetivo de criar condigbes
indispensaveis para assegurar eficacia ao controle externo;

VIl — a realizagdo de estudos e proposigdo de medidas visando & promogéo e a
integracéo operacional do setor;

VIl — a proposi¢gdo de metodologias para avaliagdo e aperfeigopamento das
atividades de controle interno da Cdmara Municipal;

IX — a elaboragdo e emisséo de relatorios acerca dos resultados obtidos mediante o

acompanhamento e a avaliagéo dos controles existentes;
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X — a andlise da prestagéo de contas da Camara Municipal a ser encaminhada ao
Tribunal de Contas, com a emisséo de parecer técnico;

Xl — a avaliagdo da execugdo do orgamento da Camara Municipal;

Xl — a verificagdo e certificagdo das contas dos responséaveis pela aplicagao,
utilizagdo ou guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por ag@o ou
omissdo der causa a perda, subtragdo ou estrago de valores, bens e materiais de
propriedade ou responsabilidade da Camara Municipal;

Xl - a organizagéo e manutengdo atualizada dos cadastros dos responsaveis pela
tesouraria, bens publicos, controle de estoque, almoxarifado, controle de patriménio,
controle de abastecimento, manutengdo de veiculos e obras;

XIV — o exercicio do controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres da Camara Municipal;

XV — 0 apoio ao controle externo no exercicio de sua misséo institucional.

CAPITULO V
PROCURADORIA LEGISLATIVA

Art. 17. A Procuradoria Legislativa, através dos advogados da Camara Municipal de

Matias Barbosa, compecte a representagdo do Poder Legislativo Municipal, judicial e
( extrajudicialmente, competindo-lhe ainda: i

| — a prestagdo de assisténcia juridica em areas relacionadas a aplicagéo de leis,
decretos, resolugdes e regulamentos, examinando processos especificos, com a emissao
de pareceres e a elaboragdo de documentos juridicos de interesse da Camara Municipal;

Il - a realizagdo de pesquisas, andlises e interpretagdo da legislacao e
regulamentos em vigor nas areas legislativa, constitucional, civil, fiscal, tributaria, de
recursos humanos, entre outras;

Il — a andlise e a elaboragdo das minutas de contratos, convénios, pecas
processuais e demais documentos de natureza juridica;

IV — o assessoramento juridico & Mesa Diretora, parlamentares e aos setores
administrativos da Camara Municipal;

V - o desempenho das demais atividades especificas da advocacia.
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CAPITULO VI
COMUNICACAO E INFORMAGAO

Art. 18. O Setor de Comunicagéo e Informagdo é responsavel pelo gerenciamento
das informagées institucionais, desenvolvendo suas atividades em conjunto com os
demais setores administrativos da Camara Municipal, competindo-lhe especialmente:

| — o assessoramento dos parlamentares em assuntos relativos @ comunicagéo
social;

Il = o desenvolvimento de projetos que busquem a consolidagéo de identidade e
image:n positivas do Poder Legislativo perante a sociedade;

lll = o planejamento, coordenagdo e supervisdo de programas e projetos
relacionados com a comunicacgéo interna e externa de agées da Camara Municipal, beni
conio a redagéo de matérias relacionadas as suas atividades;

IV — a promogéo do relacionamento entre a Cadmara Municipal e a imprensa;

V — o assessoramento na realizagéo e cobertura jornalistica de eventos oficiais
promovidos pela Cadmara Municipal;

VI — o planejamento e coordenagdo de metodos, procedimentos e técnicas de
comunicagdo destinados a difusdo de informagdes de interesse publico sobre a
instituicdo, interna ou externamente;

VIl - a coordenagéo e arquivamento do acervo bibliografico de obras e periddicos
do Poder Legislativo;

VIl - o gerenciamento da edigdo e distribuigdo de publicagbes institucionais
destinadas aos publicos interno efou externo;

IX — a producgéo de videos institucionais;

X — a manutencgédo do arquivo de fotos, videos e de demais materiais de interesse
da instituicéo;

Xl — o gerenciamento das atividades relacionadas a filmagem e transmissdo de
solenidades e sessdes da Cadmara Municipal,

Xl — o gerenciamento dos dados obtidos através de pesquisa de opinido publica;

XIll - a promogéo de eventos desenvolvidos pela Camara Municipal e coordenagéo
de cerimoniais;

XIV — o gerenciamento da publicidade e propaganda de campanhas promocionais;
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XV - o gerenciamento da criagdo e execugdo de pegas publicitarias;
XVI - o gerenciamento da pagina eletrénica da Camara Municipal na internet;

CAPITULO VI
NUCLEO DE ATENGAOQ AO CIDADAO - NAC

Art. 19. O Nuacleo de Atencdo ao Cidaddo € o responsavel pela analise e
diagnéstico da realidade social, econdémica e politica do municipio, em seus diversos
aspectns, proporcionando o conhecimento dos direitos e prerrogativas dos cidadéos,
competindo-lhe especialmente:

| = o desenvolvimento da plena satisfagdo do direito de participagéo dos cidadé@os
nos nucleos de decisdes politicas do municipio;

Il -- a implantagdo de projetos educativos-pedagdgicos que explorem femas como
cidadania, direitos humanaos, entre outros;:

Ill - o desenvolvimento de agdes voltadas para a promogéo dos direitos e deveres
sociais, politicos, econdmicos, culturais, etnicos, religiosos € humanos dos cidaddos, com
orientagdes sobre as formas de acesso aos bens e servigos publicos, na fbrma da
legislagdo em vigor, que lhes sejam essenciais para a vida com liberdade, igualdade e
dignidade da pessoa humang;

( IV — a prestagéo de servigos de orientagdo social, mediante o atendimento pessoal
e 0 encaminhamento aos érgdos publicos ou privados competentes;

V - a prestagdo de servicos de orientagdo juridica béasica aos que dela
necessitarem, mediante atendimento pessoal e encaminhamento para os 6rgdos publicos
ou privados competentes;

VI — a prestacgéo de assessoria técnica para a constituigdo, organizagao e apoio das
atividades proéprias das entidades civis de carater publico e sem fins lucrativos, voltada
para a defesa dos direitos humanos e da cidadania;

VIl - a prestagdo de assessoria técnica a todos os grupos sociais sem fins
lucrativos na participagéo e formulacdo de proposigdes de politicas publicas nas diversas
areas de interesse publico;

VIIl - a promogéo e apoio a realizagédo de debates, encontros, seminarios e féruns

sobre politicas e programas de direitos humanos e cidadania;
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IX — a criagdo e manutengdo de banco de dados municipal sobre cidadania e
direitos humanos, mediante:

a) o cadastramento de entidades, partidos politicos, empresas, sindicatos, escolas
e outras associagdes comprometidas com a promog¢éo e protegdo dos direitos humanos e
da cidadania;

b) a realizagéo de estudos e pesquisas sobre violéncia, discriminagéo, vitimizagao,
exclusdo e qualquer outra forma de violagédo dos direitos humanos e da cidadania,

X - o planejamento e apoio a programas e campanhas de defesa e prevencéo a
violagdo de direitos de pessoas e grupos em situagéo de alto risco;

Xl — o gerenciamento do servigo de atendimento, orientagdo, encaminhamento e
acompanhamento dos cidaddos e de suas organizagdes, mediante a disponibilizagio de
suporte técnico e demais servigos que se fizerem necessarios ao alcance dos objetivos
do NAC;

CAPITULO VIII
MEMORIAL HISTORICO E CULTURAL DO LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE MATIAS BARBOSA

Art. 20. O Memorial Histérico e Cultural do Legislativo Municipal de Matias Barbosa
¢ o responsavel pela preservagdo e divulgagdo da histéria do Poder Legislativo,
competindo-lhe especialmente:

| — o recolhimento, abrigo, preservagédo e exposi¢do de pegas que testemunhem
sobre a histéria do Poder Legislativo local, a arte e a cultura do municipio de Matias
Barbosa e do estado de Minas Gerais, além do amparo, estimulo e difusdo da cultura
mineira nas suas diferentes abrangéncias;

Il — a promogéo de intercambio cultural e artistico com outras entidades congéneres
do estado e do pals;

lll - a realizagdo de projetos de pesquisa sobre a histdria do municipio e regiéo;

IV — a formagdo, organizacgdo, conservagdo e ampliagdo do acervo da Camara
Municipal, através de aquisigdes, empréstimos e doagdes de pegas relacionadas a
histéria do municipio e regiao;

V — a realizagdo de exposigbes temporarias ou itinerantes visando a difuséo do
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acervo da Camara Municipal ou de acervos particulares de colecionadores;

VI - a exposi¢éo publica permanente das pegas do acervo da Camara Municipal,
bem como do resultado das pesquisas pertinentes a histéria do municipio de Matias
Barbosa e de seu acervo;

VIl - a promogé&o de cursos praticos e tedricos de extenséo, aperfeigoamento e de
difusdo cultural;

VIII — a organizagdo de conferéncias;

( IX — a institui¢do de concursos e prémios;

X — a organizagdo e manutengdo de biblioteca especializada, ficharios e arquivos
de documentagéo;

Xl - o gerenciamento em catélogos das pegas que constituem o acervo da Camara
Municipal;

XIl — a publicagdo dos trabalhos realizados, sob a forma de impressos informativos;

Xl — a promocgéo de agdes educativas, oficinas e visitas guiadas;

XIV — a produgdo de pegas graficas para a divulgagéo de eventos.

CAPITULO IX
ESCOLA DO LEGISLATIVO DE MATIAS BARBOSA

( Art. 21. A Escola do Legislativo de Matias Barbosa tem por objetivo oferecer
suporte conceitual de natureza técnico-administrativa as atividades legislativas e afins,
competindo-lhe especialmente:

| —a promogdo e o estimuio a capacitagéo politica e técnica, de forma continuada,
dos vereadores e servidores da Camara Municipal, para que exergam de forma eficaz as
suas atividades;

Il = a qualificagdo de servidores nas atividades de suporte técnico-administrativo,
visando ampliar a sua capacitagdo em assuntos legislativos;

lll - o desenvolvimento de agdes que visem a aproximagdo da sociedade ao
parlamento municipal, especialmente da comunidade estudantil, como forma de colaborar
com a realizagdo de atividades parlamentares e politicas;

IV — o desenvolvimento de programas e atividades especificas, em conjunto com o

Nucleo de Atengdo ao Cidaddao — NAC, objetivando a formagdo e a qualificagdo de
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liderangas comunitarias e politicas, bem como o desenvolvimento de acgdes de
capacitagdo para a cidadania, visando a promogédo de uma melhor compreensao do
Poder Legislativo e das praticas politicas e legislativas;

V — o estimulo a cooperagdo técnico-académica com outras instituicées de ensino
publicas e/ou privadas;

VI — o planejamento, organizagédo e debate de temas de repercussao na sociedade,
que contribuam para a educagéo politica e o aprimoramento da pratica legislativa;

VIl — a disponibilizagdo de meios que possibilitem a participacdo de vereadcras e
servidores a videoconferéncias e treinamentos a distancia;

VIIl - a promogdo e estimulo 4 capacitagdo de vereadores e servidores de outras
camaras municipais e instituicbes, mediante a realizagdo de parcerias com instituicdes

estaduais ou federais.

TITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os setores administrativos da Estrutura Organizacional e Administrativa da
Camara Municipal de Matias Barbosa sdo integrados pelos cargos efetivos e
comissionados, de acordo com as normas que disciplinam as atribuigdes de cada cargc.
{ Art. 23. Fica revogada a Resolugdo n.° 288/2006.
Art. 24. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessodes, 16 de novembro de 2020.
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Justificativa: Com satisfagéo apresentamos aos nobres parlamentares o presente
Projeto de Resolugéo, que é de suma importdncia para normatizar integralmente a
estrutura organizacional e administrativa desta Casa Legislativa, hoje inexistente. Ao
longo dos anos, criou-se uma estrutura de fato que necessita com urgéncia ser
regulamentada.

Em procedimento instaurado pelo Ministério Publico de Estado de Minas Gerais
para fiscalizar a transparéncia da Camara Municipal de Matias Barbosa, foi requisitado,
inclusive, a divulgagdo da estrutura organizacional e administrativa, atualmente
inexistente, na pagina eletronica o Poder Legislativo Municipal na internet.

Desta forma, contamos com a aprovagéo desta resolugdo pelos nobres pares.
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Estrutura Organizacional e Administrativa da Camara Municipal de Matias Barbosa




